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RESOLUCAC N2 06/2014

(Autoria da Mesa da Camara da Estancia Turistica de Saito)

Divaldo Aparecido dos Santos, Presidente da Camara da Estancia Turistica de Salto, no uso das
atribuices que thes sado conferidas por lei,

Faz saber, que a CAmara da Estincia Turistica de Salto, em Sessdo Ordinaria realizada em
28 de outubro de 2.014, aprovou e ele promulga a seguinte RESOLUCAO:

ARTIGO 12 - O Artigo 20 da Resolugdo n? 01/2012, passa a vigorar com a seguinte redag¢ao:

Artigo 20 - O quadro de pessoal da Camara da Estancia Turistica de Salto é composto pelos
seguintes empregos publicos em Comissao:

| - Diretor Legislativo de Contabilidade, Finangas e Pessoal;
It — Diretor de Legislativo de Administragao;

111 - Diretor Legislativo de Negdcios Juridicos;

IV ~ Diretor Legislativo de Comunicacdo Social;

V - Chefe de Gabinete da Presidéncia.

ARTIGO 22 - O Artigo 21 da Resolug¢do n2 01/2012, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Artigo 21 - O quadro de pessoal da Camara da Estancia Turistica de Salto é composto pelos
seguintes empregos publicos de carater permanente:

| — Agente de Copa e Limpeza;

Il - Agente de Telefonia e Recepcdo;

Il — Assessor de Comunicagdo Social;

IV — Assistente Legislativo de Contabilidade, Finangas e Pessoal;
V — Assistente Legislativo de Administrag¢ao;

V1 - Consultor Juridico Parlamentar;

VH - Motorista;

VIl - Oficial de Apoio Legislativo;

IX = Secretério Legislativo de Contabilidade, Finangas e Pessoal;
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X — Secretdrio Legislativo de Administragado.

ARTIGO 32 - O artigo 22 da Resolugdo n? 01/2012 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Artigo 22 - Os empregos publicos em comissdo de Assessor de Comunicacdo Social e Assessor
Legislativo serdo extintos a partir da data em que forem contratados os candidatos aprovados em concurso
publico para os empregos publicos de carater permanente de Assessor de Comunicag¢do Social, Assistente
Legislativo de Contabilidade, Finangas e Pessoal e Assistente Legislativo de Administracdo.

ARTIGO 42 - No anexo | da Resolugdo n® 01/2012, modificado pela Resolugdo n® 03/2013,

ficam criados os seguintes empregos:

ANEXO |

EMPREGOS PUBLICOS CRIADOS

Quantidade Denominacdo Jornada de Forma de Requisitos
Trabalho Provimento
Diploma de graduagdo ou
atestado de conclusdo de
Assessor de
cursoc superior em
Comunicacdo 40 (quarenta) horas
02 Concurso Publico | Jornalismo ou em
Social semanais
Comunicagao Social com
registro no Ministério do
Trabatho e Emprego - MTE.
Curso superior em Direito
Assistente ou Administragao,
40 (quarenta) horas )
01 Legislativo de Concurso Publico | reconhecidos pelo
semanais

Administracao

Ministério da Educagdo -

MEC.

Diretor

Legislativo de
01 Contabilidade, RDI Comissao
Finangas e

Pessoat

Curso superior em Ciéncias
Contabeis, Recursos
Humanos ou Direito,
reconhecidos pelo
Ministério da Educacdo -

MEC, desde que tenha
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registro no Consetho
Regional de Contabilidade -
CRC com no minimo 02

{dois) anos de inscrigdo.

Curso superior em Direito

Diretor ou Administracao,
01 Legislativo de RDI Comissao reconhecidos pelo
Administracdo Ministério da Educacdo -
MEC.
‘ Diploma de graduacdo ou
atestado de conclusdo de
Diretor
curso superior em Direito,
Legislativo de
reconhecido pelo Ministério
01 Negdcios RDI Comissao
da Educacdo - MEC e com
Juridicos
no minimo 02 {dois) anos de
inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil.
Diploma de graduagdo ou
atestado de conclusdo de
curso superior em
Diretor Jornalismo ou em
Legislativo de Comunicagdo Social,
01 RDI Comissao
Comunicagdo reconhecidos pelo
Social Ministério da Educagdo -
MEC, com registro no
Ministério do Trabatho e
Emprego - MTE.
Chefe de Ensino Médio Completo.
01 Gabinete da RDI Comissao
Presidéncia
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ARTIGO 52 - No anexo i} da Resolugdo n? 01/2012, modificado pela Resolugdo n? 03/2013,
ficam extintos os seguintes empregos:

ANEXO il

EMPREGOS PUBLICOS A SEREM EXTINTOS NA CONTRATAGAO DOS CONCURSADOS

Jomada de Forma de
Quantidade Denominacdo Requisitos
Trabatho Provimento
Diploma de graduagdo ou
atestado de conclusdo de
Assessor de '
curso superior em Jornalismo
02 Comunicagao RDI Em Comissao
ou em Comunicacdo Social
Social
com registro no Ministério do
Trabalho e Emprego - MTE.
Assessor Diploma de graduagdo ou
04 RDI Em Comissao
Legistativo atestado de curso superior.

ARTIGO 62 - O anexo 1V da Resolugdo n? 01/2012, modificado pela Resolugdo n? 03/2013,
passa a ter a seguinte redacdo:

ANEXO IV
DO QUADRO DE PESSOAL
Forma de
Quantidade Denominacao Jomada de Trabalho Requisitos
Provimento
Conforme Editais de
Agente de Copa e Concurso Ensino Fundamental
03 Concurso Pablico e
Limpeza Pdblico Incompleto.
Portaria de Admissao
Agente de Conforme Editais de
Concurso
02 Telefonia e Concurso Publico e Ensino Médio Completo.
Pablico
Recepcao Portaria de Admissao
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02

Assessor de
Comunicacao

Social

40 (guarenta) horas

semanais

Concurso

Pablico

Diploma de graduac¢do ou
atestado de conclusdo de
curso superior em
Jornalismo ou em
Comunicagao Social,
reconhecidos pelo
Ministério da Educagdo -
MEC, com registro no
Ministério do Trabalho e

Emprego - MET.

02

Consultor Juridico

Parlamentar

40 (quarenta) horas

semanais

Concurso

Publico

Diploma de graduacdo ou
atestado de conclusdo de
curso superior em Direito,
reconhecido pelo
Ministério da Educacdo -
MEC e com no minimo 02
{dois) anos de inscricdo na
Ordem dos Advogados do

Brasil.

02

Assistente
Legislativo de
Contabilidade,
Finangas e

Pessoal

Conforme Editais de
Concurso Publico e

Portaria de Admiss3o

Concurso

Publico

Curso superior em Ciéncias
Contabeis, Recursos
Humanos ou Direito,
reconhecidos pelo
Ministério da Educagdo -
MEC, desde que tenha
registro no  Conselho
Regional de Contabilidade

- CRC com no minimo 02

{dois) anos de inscricdo.

02

Assistente

Legislativo de

Conforme Editais de

Concurso Pablico e

Concurso

Publico

Curso superior em Direito

ou Administragdo,
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Administragdo

Portaria de Admissao

reconhecidas pelo

Ministério da Educacgdo -

MEC.
Ensino Fundamental
40 {quarenta) horas Concurso Completo e  Carteira
Motorista
semanais Publico Nacional de Habilitacdo,
Categoria B.
Oficial de Apoio 40 (quarenta) horas Concurso
Ensino Médio Completo.
Legislativo semanais Puablico
Conforme Portarias: Curso superior em Direito
. s ou Administragdo,
Secretario 02/1979 PV
Legislativo de reconhecidos pelo
Pablico N "
Administracio 04/1995 Ministério da Educagdo -
MEC.
08/2001
Diploma de graduacdo ou
atestado de conciusdo de
curso superior em Ciéncias
FR— Contabeis ou em Economia
o Conforme Portarias:
: ou em Direito,
Legislativo de
02/1979 Concurso reconhecido pelo
Contabilidade,
Publico Ministério da Educacao -
Finangas e 04/1995
MEC e com registro no
Pessoal
08/2001 Conselho  Regional de
Contabilidade - CRC com
no minimo 02 (dois) anos
de inscri¢do.
Curso superior em Ciéncias
Diretor Legislativo
- Contabeis, Recursos
de Contabilidade, Bhl Comissao
Humanos ou Direito,
Financas e
reconhecidos pelo
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Pessoal Ministério da Educacdo -
MEC, desde que tenha
registro no  Conselho
Regional de Contabilidade
- CRC com no minimo 02

(dois) anos de inscrigdo.

Curso superior em Direito

Diretor de ou Administrag3o,
01 Legislativo de RDI Comissado reconhecidos pelo
Administragdo ' Ministério da Educagdo -
MEC.
Diploma de graduag¢do ou
atestado de conclusdo de
curso superior em Direito,
Diretor Legislativo reconhecido pelo
01 de Negdcios RDI Comissao Ministério da Educacdo -
Juridicos MEC e com no minimo 02
{dois) anos de inscri¢do na
Ordem dos Advogados do
Brasil.
Diploma de graduagdo ou
atestado de conclusdo de
cursoe superior em
Jornalismo ou em
Diretor Legislativo
Comunicacao
01 de Comunicac¢ao RDI Comissao
Socialreconhecidos  pelo
Social

Ministério da Educagdo-
MEC, com registro no
Ministério do Trabalho e

Emprego - MTE.
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{ Chefe de

01 Gabinete da RDI Comissao
Ensino Médio Completo.

Presidéncia

ARTIGO 72 - Ficam acrescidas as letras “l, m, n, 0 e p” no Anexo V da Resolugdo n? 01/2012,

modificado pela Resolugdo n? 03/2013, com as seguintes descrigdes:
I) Diretor Legislativo de Contabilidade, Financas e Pessoal

Descri¢do: Planeja, coordena e supervisiona a execucio de todas as atividades de sua unidade,
baseando-se nos objetivos a serem alcancgados, e na disponibilidade de recursos humanos e materiais, para
definir prioridades e rotinas. Planeja, organiza, dirige e controla as atividades financeira, fixa politicas de
agdo acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidos, realiza o gerenciamento completo da Secretaria de Contabilidade, Financas e Pessoal,
contempiando as atividades de planejamento financeiro, contas a pagar, gestdo do patrimdnio, compras,
gerenciamento das atividades de recursos humanos, coordena as atividades da tesouraria e da
controladoria, planeja, analisa e acompanha as execugdes orcamentarias, supervisiona rotinas contabeis,
obrigacdes trabalhistas e previdencidrias, mantém relacionamento com bancos e execuc¢do das operacdes
financeiras. Supervisiona as atividades de recrutamento e sele¢dc de pessoal, de acordo com as
deliberacbes da Mesa Diretora. Aplica a legislacdo vigente, a proposta orcamentdria condizente ao quadro
de pessoal. Controla todos os atos de pessoal, desde a admissdo até a aposentadoria. Coordena as
atividades relativas a execugdo de programas de capacitacdo de servidores, identificando periodicamente
as necessidades de treinamento nas reparticdes da Cémara Municipal. Coordena toda a aquisigdo e
almoxarifado do material permanente e de consumo da Camara Municipal. FExecuta outras tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato ou pela autoridade maxima do Legislativo.

m) Diretor Legislativo de Administracio

Planeja as atividades de secretariado relativas a preparacdo de proposigBes, bem como,
redacdio de atos, revisdo e digitacBo dos pronunciamentos. Supervisicna o cumprimento do roteiro dé
pronunciamentos em plenario, de acordo com Regimento Interno. Conirola 0 encaminhamento ao Poder
Executivo das leis aprovadas, verificando os prazos, protocolo e demais procedimentos. Aprova a redaco
final dos Proietos de Lei, Resolugdes, Decretos, Portaria e demais atos. Dirige, planeja, organiza e coordena
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as atividades e servigos do setor de Administragdo, acompanhando e realizando os trabalhos atinentes ao
processo legisiativo. Supervisiona o cumprimento de prazos e procedimentos do processo legislativo,
conforme Lei Organica Municipal e Regimento interno. Decide quanto a manutencdo e conservagdo dos
bens moveis e imoveis da Camara Municipal. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato ou pela autoridade maxima do Legislativo.

n) Diretor Legislativo de Negdcios Juridicos

Descricao: Planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades da sua unidade,
baseando-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e materiais para
definir prioridades e rotinas. Promove reunides 'e debates sobre assuntos juridicos relacionados as
atividades parlamentares, proposi¢es e requerimentos apresentados. Supervisiona a elaboragio e andlise
de minutas, contratos, editais de licitacdo, convénios, consércios e seus aditamentos em que for parte a
Camara Municipal. Vista os contratos, convénios e aditivos em que for parte a Camara Municipal.
Supervisiona os trabalhos das comissBes de sindicincia e inquéritos administrati\)os, assim como as
comissbes especiais e permanentes, orientando os demais consultores nas questdes juridicas do
departamento. Responsavel pela aprovagdo dos pareceres emitidos pelos consuitores. Elabora pareceres
para dirimir gquestdes de relevante importancia. Avoca 0 exame de processo administrativo, legislativo ou

| judicial. Coordena a tramitac3o de processos, supervisionando as defesas e recursos junto ao Tribunal de
Contas e demais Tribunais. Supervisiona e minuta as informagdes a serem prestadas em Mandados de
Seguranc¢a impetrados conira ato da Mesa Diretora e sua Presidéncia, bem como em ag¢des correlatas e
pedidos de informacdes formulados pelos drgdos publicos. Mantém a Secretaria de Administracdo e o
Presidente da Carmara Municipai informados sobre 0s processos judiciais e administrativos em andamentg,
providéncias adotadas e despachos proferidos. Comparece, quando solicitado, as reunifes da Mesa

Diretora e das ComissGes e Audiéncias Publicas. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelio

superior imediato ou peia autoridade maxima de Legislativo.

o) Diretor Legislativo de Comunicacdo Social

Descricdo: Formula, coordena e supervisiona a execucdo de programas concernentes a politica
de comunicagdo social do Poder Legisiativo. Coordena a recepgdo de visitantes oficiais da Camara,
conduzindo-os a presenca do Presidente e prestando-lhes todo o apoio necessario durante a sua

permanéncia na Casa. Supervisiona a atualizacdo de dados referentes a histéria e funcionamento da
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Camara Municipal, com objetivo de prestar informagdes corretas aos visitantes. Coordena programas de
visitacdo de alunos de estabelecimentos de ensino as dependéncias da Cadmara Municipal, expondo scbre
sua organizacdo e seu funcionamento e a importancia da representacdo exercida pelos Vereadores.
Desenvolve outros programas com vistas a promover o nome do Poder Legislative atraveés da integragdo da
comunidade com os trabalhos parlamentares, em especial aos que se referem aos servicos de ouvidoria.
Promove as atividades de relagBes publicas da Camara Municipal, dirigindo e supervisionando o sistema de
informagdes acerca dos servicos do legislativo municipal. Determina o Assessor de Comunicacdo
responsavel para acompanhamento das audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que deva participar
ou em que tenha interesse o Presidente da Camara Municipal. Examina e avalia as relacdes existentes entre
a Camara Municipal e o publico em geral, propondg medidas para aprimora-las. Coordena a programacao
de sofenidades, expedi¢do de convites e providéncias que se facam necessarias ao fiel cumprimento dos
programas. Coordena a organizagdo de arquivos de recortes de jornais relativos ao interesse do Poder
Legislativo, bem como, dos originais dos audios oriundos dos trabalhos das comissdes técnicas e plenario.
Coordena a cobertura jornalistica das atividades e atos de carater publico da Cémara Municipal.
Supervisiona as publica¢Ges das noticias a serem divulgadas nos diversos orgdos de imprensa. Gerencia 0s
servigos de ouvidoria da Camara Municipal. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato ou pela autoridade maxima do Legislativo.

p) Chefe de Gabinete da Presidéncia

Descrigdo: Assessora o Presidente no planejamento, na organizagdo, na supervisao e na
coordenagdo das atividades da Camara Municipal, mantendo-o informado sobre o controle de prazo dos
processos legislativos, requerimentos, informagdes, respostas, indicagOes, apreciagdo dos projetos para
tomada de decisdes. Recebe, estuda e propde solucbes em expedientes e processos, discutindo junto as
demais unidades administrativas ¢ andamento das providéncias e decisGes tomadas pelo Presidente.
Recepciona e atende aos municipes, associagoes de classe e demais visitantes, prestando esclarecimentos e
encaminhando-os as unidades pertinentes para atender e solucionar problemas. Controla a agenda do
Presidente, organizando horario de reunibes, visitas, entrevistas e solenidades, especificando os dados
pertinentes e fazendo as necessdrias anotacGes para permitir o cumprimento dos compromissos

assumidos. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.

Paragrafo Unico - Os demais empregos deste anexo permanecem inalterados.
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ARTIGO 8?2 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as

dispoasicBes em contrario.

Sala das Reunides, em 28 de outubro de 2.014.
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DIVALDO APARECIDO DOS SANTOS
PRESIDENTE

Registrada na Secretaria Administrativa da Cadmara da Estancia Turistica de Salto, afixada
em local de costume em 28 de outubro de 2.014, e p'ublicada na imprensa local.

ROSANGELA CANDELARIA MANTOVANI MARTINS

SECRETARIA LEGISLATIVA DE ADMINISTRACAO
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