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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PALLO

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
SUBPROCURADORIA-GERAL DF JUSTICA JURIDICA

Sao Paulo, 23 de novembro de 2018.

Oficio n® 3357/18 - JUR
Protocolado n® 5.614/18 - MP

{Faver weore esta referéndio)

~ SENHOR PRESIDENTE

De ordem do Excelentissimo Senhor Procurador-Geral de Justica,

encaminho a Vossa Exceimua codpia da decisdo proferido nos autos do

protocolado em ep;grafe, pcro conhecimento.

Prevalego-me da oportunidade para expressar votos de elevada

consideraggo.

| o - eV ANED

Beatriz Lopes de Oliveira
Promotora de Justiga Assessora

Excelentissimo Senhor

LUIZ CARLOS BATISTA

DD, Presidente da Camara Municipal de Salto
Av, Dom Pedro Ii, n® 385 — Centro

CEP: 13320-900

Salto/SP

moss

Rua Riachuelo, 113 — 8% Andar - Salis 849 — 830 Paulo / SP - CEP 01047 mm
Telefone: (0111 31199671
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MINISTERIO PUBLIC( DO ESTADG DE SAO PAULO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

SUBFROCURADORIA-CERAL DE JUSTICA JURIDIC A

Protocolado n® 5.614/18

Interessodo: Promotoria de Justiga de Salto

Obietor Andlise da constitucionalidede do Lei 3.718, de 29 de dezembro de 2017, do
Municipio de salto, que dispde sobre cargos de provimento em comissdo ne estrutura
odministrativa do Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAEE

- —

4 CONSTITUCIONAL.  ADMINISTRATIVO.  REPRESENTACAC. ACAC
‘ DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE, L&t N. 3.718, ot 29 DE
DEZEMBRO DE 2017, DO MUNICIPIO DE SALTO. ANEXOS | E 1L

CARGOS DE PROVIMENTO &M COMISSAD DE ASSESSOR € DE

DRETOR DE DEPARTAMENTO. ART. 94, REGIME CELETISTA.

Wooemmcinmsurs. 111 8115, masos HEe Y,

DA CONSTITUICAD DO ESTADO DE SAO PAULO. ADVENTO DA LEIN.

oo - b T2 a4

9y, e puy ® s w e .- - 4
BT As, Uk O TE SETEMBRD OF O

B, L Mui’sS 0 Sau,
QUE “AiTERA DISFOSITIVOS DA {8l MUNKIPAL N* 3.7} 8, pE 29 €
OETEMBRO DE 2017, QUE DISPFOE SOBRE A REQRGANIZA{AC
ADMINISTRATIVA D0 SERVICO AUTONOMO OF AGUA E ESGOTO
(SAAE] £ DA OUTRAS PROVIDENCIAS™. ADEQUACAD DO QUADRO
2 - - FUNCIONAL AD ORDENAMENTC COMSTITUCIONAL RELAGAC OF
CONFIANGA. ATIVICADE PREDOMINANTEMENTE POUTICA. EXCLUSAO

DE APUCACAO DO REGIME CELETISTA. ARGUIYAMENTO.

Douto Subprocurador-Geral de Justiga:

Trata-se de representagdo do Excelentissimo 4° Promotor de Justica
de Salto, Luiz Fernando Guisberg Pinte, articulando que a Lei n. 3.718, de
29 de dezembro de 2017, daquelo localidade, oo criar em seus anexos |
e Il os cargos de provimento em comissGo de Assessor e de Diretor de

Departamento, bem como ao estatuir o regime celetista para os referidos
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mmm ERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAQ PALLO
’ PROCURADORIA GERAL L)L JUSTICA

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA sURIINC
cargos em sev art. 93, teriom violado os arts. 111 e 115, incises ll e V, do

Constituicio do Estado de Séo Paulo (fis. 02/07).

Foram solicitadas informagdes ao Prefeito Municipal e a Céamara

Municipal, colacienodas ¢ fls. 385/392 e 396/684, respectivamente.

Apds o tramite o protocolado, sobreveio oficio do Secretdrio
Municipal de Negécios Juridicos de Sclto infermando @ aprovagto da Lei
n. 3.747, de 06 de setembro de 2018, que alterou dispositives do Lei n.
3718/2017, ob§et§ da representagdo, requerendo © arquivamento dos
autos {fl. 727).

E o breve sintese.

A Lei n, 3.747, de 06 de setemizro de 2018, do Municipic de Sairo,
que “Alrera dispositivos da lei municipal n® 3.7 18, de 29 de dezembro de
20?7, gque dispbe sobre o redigonzagLo QOmuusIolive do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE] e dé outras providéncios', prevé o
seguinte {fls. 728/731):

“
{oer

¥

Art. 17 - Passam a vigorar com 3 seguinte redagdo os Capitules’
*Subserdes”, “"Artigos” e "ingsos , todos da Lot Municipal n® 3.718, de /8 de cezemire
de 2017.
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MINISTERIO PIRLICO DO ESTADO DE SA B
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

SUBTROCURADORIA-GERAL Db JUSTICA TR RIDIC A

“Subsegdo il
Da Assessona da Superintendéncia

Art, 13 - A Aszecsona da Superntend&ncia ¢ responsavel oo :
ARLESSOramMentd superior doetn & mediante fiducia ao Superntendente, nos assun
insttucionais da autarauia mumicipsl, am especial na articulago, coordenagdn

$

e cantrobs dag dicatrizes ontition mreenrramentaic” (NMRY

Art. 38 - Compste so Cirelor do Depariamento de Administra
b - Tarigir, supervisionsr, (cardenar, € controlar oS “*rgaa* que e 830
subordinados, com © objetivo de prazervar ¢ guabdade e ghoidnoa dos se. sendgo:

293
JERL N

adotando a5 medidas necessdnas para 8ssa consecucdn, no Ambita de rrspoctiva
Diretoria; A

- Orientar 3 execucdo das politices pubiicas dehinidas peoc zaentes
politicos;

- Executar deman arribuigbes concernantes 3o caige de
caracteristics de hdacia, por determinacdo do Supanintendents da sutaruss

z\; B fge ona oo ga ufa o3 . & 5

- Manter cobilulz oo Tivdons! wompatiad conoor paneisl oo dranyes
da adownustiacac Pabiica, sspecoimenie os 93 egahdade, de wopesso s dade. o3
' F T8 P 4 4 -‘\“ N Faa R s o %, -~ oo P L T

HER e -Jadw,”a‘*,}mus.‘. G, da ro. . -Udidadde e s ofRong, GIPREREO g P00 ERG

ss;ytc kﬁ@f&ﬂtr a0 £3EgO de dfres;aa. [N}
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Art. B4, Compete 30 Direor do Dapartamento de Finangas:

} - Dingir, superwsional, ccoidenar, & tontrolar os GIgI0s o 'he 30
subordinados, com o objetive de praservar a qualidade e sficiénuia Jos seus servigns,
adotando as medidas necessérias para o35 Consecudo, no ambite da (ospetihe
Diretoris; .

It — Orentar & axscugdc das politicas publicas definias pelos agertes
politicos,

it - Executar demais atnbuiches concemantes 3o Cargd de duegan & sus
caractenstica de HdGag, por determinagdo do Superntendente da autarqua

IV — Marnter conduta profissional compativel com 05 gnincipios rezuladeres
da Administracie Fubkca, especialments s da legalidade, de impessoandadde, o
moralidade, da publicidade, dg razcabilidade e da eficiéneia, preservandc © nelessano
sigilo inerente 80 Cargo de crecio,

v - Coordenar nstrabaihes de alaboragdo do orgamenta anusg de agarda
com a5 diretrizes tragadas pelo Superintendente e siementoy fornadidos pev
diratorizs da autarguss; ~ (MR)
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-~ MINISTERIO PURNICO DO ESTADO DE SAO BALLOD
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

SUBPROIUUBADOURIA GERAL DE JUSTICA TURIDI A
Art. 74 (oovpete 3o Dirctor do Departamenic g€ Ciyras, #roetos ¢
ConvBring,

|~ Dirigie, supenisOnar, CoondEnar 2 contrsiar 0% Orgaos oD N $a0

subordinados, com o objelive de preservar 3 nuaiidade e eficdnaa ¢

sdotando a5 medidas necessarias para €553 consecugdo, ng dmbdo i

diretaria;
H - Onentar 2 evecucdn das oolitices pubhcas defudas peios agentss

noiticas:

i o~ Dyecular gomas

Ry S Ui
g & Mg

stribuicBes concementas go cargn de dire
caracteristica de hdboa, por Getsiminacao o Suparintendente da sutargqua

IV ~ Deterpunat & supervisionar 3 elalioragdo ¢e projetos de redy de 38ue

reservatorins; depuradorss, interceplores, smissartos e tonstrughes em geral

V - Manter conduta profiss:ong! compativel com 63 PONCGs rogiiadores
€3 Administragdo Fublics, especisimente os ¢z legalidade, da unpessceidade. Ja
moralidade. ca pubhcidade, da rezcablidade e dz efici@ncia, preservands © decessars
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAQ PAULO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

SUBPROCURADORIAGERAL DE JUSTION JURIDIOA

’ CARITULO X3
{
l Do Departamento Operacionat

Art. 79, O Departamento Operational € o Orgao responsavel peis o

coordenacio, organizagdo, planepmenty dos servigns de abastecmentd de zoud

o

esgotamenty sanitdnn e de Iratamenio € Contiole O quahdade de dgua dest nad
ahastecunento publico ¢ dos efluentes da estacis de tratamentn de e3g010

Paragrafo onico. G Degartamento Operacional & subordinado a Supentendenss

dirigide pelo Divetor de Departamento, contratado, em comissdo, pelo %:pé‘H‘if--*!':‘fv‘.“ﬁi?
denire portadaras de diploms d8 el superine 7 {NR}

Art. 80 Cormpete 30 (iretor S0 Depantamento Opsrationah.

i~ Durigir, superasionar, ccordena:,  controlar of OEE0s que ke 30
suborginados, com & objetvn de praservar 3 qualidade g elicEncs dos seus servigos,
adotando as medidas necessarias £ars €5$3. consecu(dn, nd Embito da respentiva
Diretorns:

B~ Orientar 3 oxecugdc 93¢ poitess poblicas defindas pelos agentos

poltieas,

HE - Exenyutar Zormnan 310 Duwgdes Coonemantes 30 Cargo de dir
rastenstica go fducn, nor deteomins

el Slad

)
e

“

S0 do Supsninrendonts da aularauia.
IV~ Manior conduts orofssong
ta Administragdo rut}lxca( oSBetwETente U

‘

coengativat £om 08 prindipios regulsdone:

4 legaindade, s mpessogulat: od
moralidade, da publicidade, da razoatiidade e 4a sficiénow, preservands o NecEssatn
S iInereme a0 Cargo de direcln; T NRY

Art. 84,

Seveeese

XXH - exsroer oubres atnbugdes Corrslatas detarmunadas pelo Dasior 9o
pepartamento Operacionst ~ (NR)

Art. 93,
Pardmrafo tnito. Aolica-se aos canos em comssdo a fealsiagda pape

Art. 27 - O Anexa |, parte int Eg,m* 12 da Les Munepsl 0% 3718 e 23 de
dezembro de 2017, passa a vigorar Com as seguintas alteracdes




MINISTERIO PL TBLICO DO ESTADO DE SAG PALLO
PROCURADORIA GERAL D JUSTICA

SUBPROCURADURIA-GERAL DI JUSTICA JURIDICA

" ANEXG

DAS ATRIBUICOES D03 EMPREGTS PUBLLCOS
3} ASSESSOR DA SUPERINTENDENCIA
Provimento: Em comissdo, mediarte lvep contratagdo pale Superiniendente
Requisita: tasing Superiar Comnilers
Atribuighes
Descricdo:  Prestar  assessoramsnto  supsrdr, direto & mediame
Suparmtendente, nos assuntos nslLuconai ¢a sutarquiz munical, em e:

srucutecdo, coordenagdo, supervisdc o contiole das diretrizes poitito-govermame
23 i

{NR)
16} DIRETOR DE DEPARTAMENTO
_ Provimento: Em comisso, mediante lvre contratacdo pelo Supenintendents
. Requisito: Ensino Superior Compieto

AtribuicSes
Descricdo: Dingir, supervisiznar, coordenar, & controlar os Orplios gue e 533

E‘if}iéfﬂsﬂzd(*’t P s o B T Y Tk TTOT W ORIy - 2
S LR T URORRIING QR UTCSLIVED o Sudnfans ¢ ehoenta oy seun ey

iy S &

sdatando as medidas necessanias paa 0554 COUSE0 ULA0, Ur@ntar 3 8xecusao g o;“:“-*

" N e ' it B ¥ DOHCES
publicas defirudas pelos agentes polticss, fxecutar demas atriouicBes cancernentes 5o
corgo de dirsgdn ¢ suncorartern

arga de ’ PELAD & S L8T LIRS I L L Tiilid, DIN O ‘Wtf'n*narac do superinis: rdents 0a
autarguia; Manter conduta profesionst compativel com as princigsas reguladores da
: ‘ 3

dmimstragdo Publica, sspeciatmente ss da legatidade, da impessoaidade, da moralidass

x4 ‘ » ., o~ = L s 22 2 .
da publicidade, da rezoabifidade e da oficidncis, preservando o necessario sipila nerente
a0 £atgo de direcio”. (NR) ¢

Art. 32 - Exta lei entrara em vigor na data de sus pubhicacdo, rovozadas as

N L v - iy ¢ PLVUIROERY G

disposicdes em contrario.

(.")"
O expediente merece arquivamento.

A novel Lei n. 3.747, de 06 de setembro de 2018, do Municipic de
Salto, alterou os dispositivos da Lei Municipat n® 3.71 8/2017 objeto duo
representc;&o, disciplinando as ciribuigbes dos cargos de provimento em
comissm de Diretor do Departamento de Administragtc (art. 38), Diretor
do Departamenfo de Finangas {(arl 64}‘ Diretor do Departamento de

o
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MSNIE)TERIC) PUBLICO DO ESTADO DF SAQ PAULC
# o PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

SEBPROCURADORIA-GEEAL DF JUSTICA JURIDEC A
Obras, Projetos e Convénios {74) e Diretor do Departamento Operaciona!
{art. 80).

Parece-nos que as circunstdncias descritas podem justifica:r o opgdo
pelo provimentc em comissdo, de modo a esiar presenie o especial
relagoo de confiango exigids peio ordenamenic Winhudionai, pGro gue
adequadamente sejam desempenhadas fungBes inerentes ¢ atividade

predominantemente politica.

Ademals, com a inser¢do do pordgrafo Unico ao art. 93 {("Aplica-se
oos cargos em comisséo o legisiogGo especifica vigente”), ficou excluida
quclquer interpretagdo que airibuc cos comissionados ¢ regime celetisto,
incompativel que é com. @ natureza do cargo, no medida em que imporia

&nus financeiro em eventuai dispensa imotivaua do empregodce.

Com efeito, na presente representag@o paioc deflagragdo do
contenciose de constitucionalidade nao ha divércio entre o novao legisiagto

e a ConstituigGo Estadyal, seja porque presente a especicl relagto de

 fidicia, sejo porque excluida o aplicegto do regime celetista para o livre

_provimento.

Posto isso, o parecer que submeto & elevoda opreciagtio de Vosso

Exceléncia é no sentido do arquivamento do presente protocolado.

w::m, 23 de gujubro de 2018. /
/} //”
Beatriz Lopes de Oliveira
Promotora de Justiga
Assessora




- MINISTERIOQ PUBLICO DO ESTADO DE SAD PALLO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTIUA

SUBPROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA JURIIMCA

Protocolado n° 5.614/18
Interessado: Promotoria de Justica de Salto
Objeio: Andlise da constitucionalidade da Lei 3.718, de 29 de dezembro de 2017, do

Muniicipio de salto, que dispde sobre cargos de provimento em Comissttd na estrutura
administrotive do Servico Auténomo de Aguc e Esgoto — SAEE

-
wo n s e, e T e e T

‘ 9 | Vistos,

1. Homologo © parecer do Corpo Técnico, adotando seus

fundamenios como razdes para decidir.

s JEE 5 P SpY. NI SR A g e} T ; i B
L. LEENURD O QrGuivamente delies nutol, Coin @y Galiagses €

comunicagoes de praxe,
9 . 3y S&o Paulo, 23 de outubro de 2018.

| ,,me

Woallace Paiva Martins Jonlor

Subprocurador-Gerol de Justico
Juridico

bio fdom
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ERRATA — LEI MUNICIPAL N2 3718/2017

ONDE SE LE: LEI N2 3.718 DE 29 DE OUTUBRO DE 2.017

LEIA-SE: LEI N© 3.718 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2.017

Lol

JOSE GERALDO GARCIA

Prefeito Municipal
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Salto, 06 de margo de 2018.

Oficio n2 002/2018 - ATL

Ao Excelentissimo Senhor

Luiz Carlos Batista dos Santos

DD. Presidente da Camara Municipal de Salto

Assunto: Encaminhamento de errata Lei 3718/2017.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Com os meus cordiais cumprimentos, sirvo-me do presente para
encaminhar copia da errata da Lei 3718 de 29 de dezembro de 2017.

Aproveito a oportunidade para reiterar a Vossa Exceléncia os protestos

de minha mais alta considerac3o.

Atenciosamente,

JOSE GERALDO GARCIA

Prefeito Municipal
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LEI N2 3.718 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017.

“Dispbe  sobre a  reorganizag@o
administrativa do Servico Auténomo de
Agua e Esgoto — SAAE e dd outras
providéncias”.

JOSE GERALDO GARCIA, Prefeito do Municipio da Estancia Turistica de Salto, Estado de Sdo
Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por Lei.

FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Das Disposigdes Preliminares

Art. 12 Esta Lei disp&e sobre a reorganizagdo administrativa do Servico Autdnomo de Agua

e Esgoto — SAAE e dd outras providéncias.

Art. 22 O Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto — SAAE terd suas atividades exercidas pelos

orgdos publicos previstos nesta Lei.

TITULO I

DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |

Da Entidade e Competéncia

Art. 32 O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, instituido pela Lei Municipal n2

2.813, de 16 de maio de 2007, com sede e foro no Municipio da Estancia Turistica de

J=2 =
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Salto, Estado de Sdo Paulo, é autarquia municipal, com personalidade juridica de direito

publico, com autonomia administrativa e financeira. ,

Art. 42 O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE exercerd sua agdo em todo o

municipio, competindo-lhe com exclusividade:

| —estudar, projetar, executar as obras relativas a construgdo, ampliagdo ou remodelagao

dos sistemas publicos de abastecimento de dgua e esgotamento sanitario;

ll—operar, manter, conservar e explorar diretamente os servigos de abastecimento de

agua e de esgotamento sanitario;

Il — lancar, fiscalizar e arrecadar as tarifas e taxas decorrentes dos servigos de

abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

+

IV—lancar e arrecadar a contribuicdo de melhoria exigivel em razao de obra que executar;

V —promover treinamento de seu pessoal, estudos e pesquisas para o aperfeicoamento
de seus servicos e manter intercambio com entidades que atuem no campo do

saneamento e meio ambiente;

VI — promover atividades de combate a poluigdo, visando a preservagao dos recursos

hidricos do municipio;
VIl —elaborar programas de execugdo de melhorias sanitarias domiciliares;

VIl —exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o saneamento urbano e rural,

desde que assegurados os recursos financeiros.

Paragrafo Unico. Para a consecugdo de seus objetivos a Autarquia poderd delegar as
entidades publicas ou privadas, a prestagdo dos servigos de sua competéncia, mediante
contratos de programa vinculados a convénios de cooperagdo com outras entidades
publicas ou consorcio publico de que participe, ou mediante concessdo precedida de

processo de licitacdo.
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CAPITULO Il
Da Estrutura Administrativa

Art. 52 O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE tem a seguinte estrutura

administrativa:

| — Superintendéncia:

a) Gabinete da Superintendéncia:

1. Chefia de Gabinete;

2. Assessoria.

Il — Ouvidoria:

Ill — Controladoria Interna;
IV—=Comunicagao e Imprensa;

V —Comissao Permanente de Licita¢do;
VI - Departamento de Administragao:
a) Divisdo Administrativa:

1. Secao de Atendimento;

2. Secdo de Processos Administrativos;
3. Segao de Almoxarifado;

4. Segdo de Frotas;

b) Divisdo de Recursos Humanos:

1. Segao de Pessoal;

2. Segao de Saude e Seguranca do Trabalho;

c) Divisdo de Tecnologia da Informacio;
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d) Divisdo de Licitagdes e Contratos:

1. Segdo de Compras;

2. Segao de Licitagdes e de Contratos;

VI - Departamento de Finangas:

a) Divisdo de Finangas:

1. Segdo de Tesouraria;

2. Segao de Contabilidade;

b) Divisdo de Patriménio.

VIl — Departamento de Obras, Projetos e Convénios:
a) Divisdo de Obras;

b) Divisdo de Projetos e Convénios;

VIIl — Departamento Técnico Operacional:

a) Divisdo de Operacdes;

b) Divisdo de Manutenco;

c) Divisdo de Tratamento e Controle de Qualidade:
1. Secdo do ETA Bela Vista;

2. Secdo do ETA Jodo Jabour.

IX = Procuradoria Juridica.

Paragrafo unico. Os 6rgdos publicos estdo escalonados com base nos graus hierarquicos,

sob a diregdo e administracao geral e superior do Superintendente.

Art. 62 A estrutura administrativa discriminada no artigo anterior serd representada

graficamente por meio do organograma que acompanha esta Lei.

Do‘/
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CAPITULO Il
Da Superintendéncia
Secdo |

Da Competéncia .

Art. 72 A Superintendéncia é o drgdo responsavel pela dire¢do, coordenacao, fiscalizagdo
e supervisdao das atividades desenvolvidas pela Autarquia, com o auxilio dos érgdos

publicos que compdem a sua estrutura administrativa.

Art. 82 A Superintendéncia compete exercer a diregdo e a administragdo geral e superior

da Autarquia, e, ainda:
| — representar a Autarquia extra e judicialmente ou constituir procurador; g

Il — submeter a aprovagdo do Prefeito, nos prazos proprios, os orcamentos sintéticos e

analiticos anuais e plurianuais, e, quando necessario, os pedidos de créditos adicionais;

IIl — enviar para a Prefeitura a cada 02 (dois) meses, o balancete do més anterior; e, até
15 (quinze) de Margo, o balango anual e o relatdrio da gestdo financeira e patrimonial da

Autarquia;

IV —autorizar despesas de acordo com as dotagdes orgamentarias e ordenar pagamentos

em consonancia com a programacao de caixa;
V—movimentar as contas bancdrias da Autarquia em conjunto com o Diretor de Financas;

VI —celebrar acordos, contratos, convénios e outros atos administrativos, observadas as

normas e instru¢des da Autarquia;

VIl — autorizar e homologar as licitagdes para aquisicdo de materiais e equipamentos e

contratagao de obras e servigos, observando as normas e instrugdes pertinentes;

~
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VIII = contratar e dispensar os empregados publicos do quadro da Autarquia, bem como
praticar os demais atos relativos a administracdao de pessoal, respeitada e observada a

legislagao pertinente;

IX—determinar a realizagdo de pericias contabeis que tenham por objetivo salvaguardar

os interesses da Autarquia;

X — determinar abertura de sindicancia ou inquérito administrativo para apuragdo de

faltas e irregularidades;

Xl — promover a integragao da autarquia com os demais 6rgdos de interesse publico que

atuam no municipio.

XIl — praticar os demais atos necessarios para a consecucdo das finalidades e do bom

funcionamento do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE.

Art. 92 A Superintendéncia esta sob a direcdo e administracdo geral do Superintendente,
contratado, em comissdo, pelo Prefeito, escolhido entre profissionais com nivel superior,

preferencialmente, em Engenharia Sanitaria ou Administra¢do Publica.

§ 12 Nos impedimentos temporarios do Superintendente seu substituto serd designado

pelo Prefeito.

§ 22 A competéncia e a remuneragdo do emprego publico de Superintendente estdo

previstos nos Anexos | e lll desta Lei.
Secao Il

Do Gabinete da Superintendéncia

Art. 10. O Gabinete da Superintendéncia é o ¢rgdo responsavel por assistir o
Superintendente nas suas fungbes politico-administrativas, cabendo-lhe o

assessoramento para os contatos com os demais poderes e autoridades e para o

atendimento dos municipes e das entidades representativas de classe.

(> -
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Art. 11. O Gabinete da Superintendéncia é constituido de:
| — Chefia de Gabinete; e,

Il — Assessoria.

Subsegdo |

Da Chefia de Gabinete

Art. 12. A Chefia de Gabinete é responsavel, segundo as instru¢des do titular, pela

diregdao, coordenacao e fiscalizagdo dos trabalhos do Gabinete, e, ainda:

| —em despachar pessoalmente com o Superintendente todo o expediente dos trabalhos

que dirige, bem como participar de reunides quando convocado.

Il — pela promogao das atividades de coordenacdo politico-administrativas com as

Diretorias de Departamento que integram a autarquia municipal.

Subsecdo Il

Da Assessoria

Art. 13. A Assessoria da Superintendéncia € responsavel por prestar assessoramento ao
Superintendente nos assuntos referentes ao planejamento, organizaco e coordenagdo

das atividades da autarquia municipal.

1%
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CAPITULO IV
Da Ouvidoria
Segao |

Das DisposigOes Preliminares

Art. 14. O direito do usuario ao controle adequado dos servigos publicos prestados, pela
Autarquia sera assegurado por meio da Ouvidoria, ressalvadas as atribuicdes especificas

da Comissdo de Etica e Disciplina.

Art. 15. Usuario da Ouvidoria é todo aquele que utiliza, ou, seja direta ou indiretamente

interessado pelos servigos publicos prestados pela autarquia municipal, classificando-se

em:
| — usudrio interno: empregado publico da autarquia municipal;

Il - usuario externo: cidaddos interessados nos servigos publicos prestados pela autarquia

municipal.

Secao Il

Dos Principios

Art. 16. Além dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia, a Ouvidoria reger-se-a também por:

| — independéncia e autonomia para o exercicio de suas atribuicdes sem qualquer
ingeréncia visando assegurar os direitos do usuario dos servigos publicos prestados pela

autarquia municipal;

L
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Il — transparéncia na prestacdo de informacdes de forma a garantir a exata compreensao
do usuario sobre as repercussdes e abrangéncia dos servigos publicos prestados pela

autarquia municipal;

Il = confidencialidade para a protecdo da informacdao de modo a assegurar a intimidade,

a integridade, a honra e a imagem do usuario;

IV —imparcialidade e isengdo necessarias para compreender, analisar e buscar solugdes

para as manifestagdes apresentadas, bem como para formular criticas e recomendacdes;

V —acolhimento e acessibilidade, assegurando o atendimento respeitoso e a preservagao

da dignidade humana.

Segao Il

Da Competéncia

Art. 17. A Ouvidoria é o orgdo encarregado por possibilitar ao usuario relacionar-se,
diretamente, com a Autarquia para solicitar informagdes e apresentar sugestdes, queixas,
reclamacdes e denuncias relativas a prestacdo dos seus servigos publicos ou do seu

desempenho institucional, em geral.

Paragrafo unico. A Ouvidoria € um o6rgdo de assessoramento direto e imediato ao

*

Superintendente, a ele esta subordinada diretamente.

Art. 18. S3o atribuigcdes da Ouvidoria:

| - receber, examinar e encaminhar aos 6rgdos competentes as reclamagdes, solicitacdes
de informacgdo, denuncias, sugestdes e elogios dos cidadaos e outras partes interessadas,

a respeito da atuagao da autarquia municipal;

D
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Il - realizar a mediagdao administrativa junto aos 6rgdos da Autarquia com vistas a correta,
objetiva e agil instrucao das demandas apresentadas pelos usudrios, bem como a sua

conclusdo dentro do prazo estabelecido para a resposta ao demandante;

Il = manter o demandante informado sobre o andamento e o resultado de suas

demandas;

IV — cobrar respostas dos orgdos competentes a respeito das demandas a-elas
encaminhadas e levar ao conhecimento do Superintendente o0s eventuais

descumprimentos;

V —dar o devido encaminhamento aos érgdos competentes das denuncias e reclamagdes
referentes aos empregados publicos ou atividades e servigos publicos prestados pela

autarquia municipal;

VI — organizar, interpretar, consolidar e guardar as informacdes oriundas das demandas
recebidas de seus usudrios e produzir relatérios com dados gerenciais, indicadores,
estatisticas e analises técnicas sobre o desempenho da autarquia municipal,
especialmente no que se refere aos fatores e niveis de satisfacdo dos cidaddos-e as
necessidades de corre¢Bes e oportunidades de melhoria e inovacdo em processos e

procedimentos institucionais;

VII — produzir relatérios periddicos de suas atividades ou quando o Superintendente

julgar oportuno;

VIl - informar, sensibilizar e orientar o usuério para a participacdo e o controle social das

atividades e servigos publicos oferecidos pela autarquia municipal;

IX — assessorar o Superintendente nos assuntos relacionados com as atividades da

Ouvidoria;

’

X — promover constante publicidade de suas atividades com o objetivo de facilitar o

acesso do usuario a Quvidoria.

~
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Paragrafo Unico. As recomendacbes para as melhorias da qualidade dos servigos
prestados pela Autarquia devem ser encaminhadas formalmente com suas respectivas

justificadas ao Superintendente.

Art. 19. Para a consecugao de suas atribuicdes é assegurado a Ouvidoria:

| — ter livre acesso a todos os 6rgados da autarquia municipal;

Il = solicitar informagdes e documentos diretamente a quem os detenha;
lIl — participar de reunides relacionadas a sua area de atuagdo e segmento;

IV — tomar providéncias para apurar a opinido dos usuarios dos servicos publicos

prestados pela autarquia municipal. ;

§ 12 A Ouvidoria devera ter disponibilizado os recursos humanos e materiais adequados
para garantir o conforto e a privacidade no atendimento, e 0s equipamentos necessarios

e suficientes para a sua atuagao.

§ 22 A Ouvidoria deve colocar a disposigdo do usuario dos servicos prestados pela
Autarquia 0s meios e recursos necessarios para atendimento, preferencialmente,

eletronico, telefénico e pessoal.

Segdo IV

Do Ouvidor

Art. 20. A Ouvidoria esta sob a diregdo geral do Ouvidor que gozard de autonomia e

independéncia.

§ 12 O Ouvidor sera contratado, em comissdo, pelo Superintendente, dentre portadores

de diploma de nivel superior.

§ 22 O emprego publico de Ouvidor tem o mesmo nivel hierarquico e prerrogativas do

O,

Diretor de Departamento.
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§ 32 O Ouvidor exercera suas atribuicdes em regime integral de dedicagdo, vedado o

exercicio de qualquer outra atividade remunerada.

§ 42 O Ouvidor perdera o emprego publico em decorréncia de conduta incompativel com

o0 exercicio das suas atribuicdes devidamente comprovada e justificada.

§ 52 O Ouvidor serd substituido nos seus impedimentos temporarios pelo Chefe de

Gabinete.

Art. 21. A competéncia e a remuneragao do emprego publico de Ouvidor estdo previstos

nos Anexos | e |l desta Lei.

Segao V

Das Garantias

Art. 22. O Ouvidor responde hierarquicamente somente para o Superintendente,

autoridade maxima da Autarquia, no limite das garantias contidas nesta Lei.

§ 12 Ao Ouvidor é garantida a autonomia na elaboracdo de pareceres, atos e relatdrios,

sendo vedada a alteracdo ou influéncia sobre eles.

§ 22 Os registros das manifestagdes, documentos e informacdes gerados em decorréncia
das atividades da Ouvidoria sdo de responsabilidade do Ouvidor, sendo vedada a

exclusdo, alteragdo ou eliminagdo deles por ordem superior ou do préprio Ouvidor.

Art. 23. Os orgdos da Autarquia devem prestar as informacdes solicitadas por sua
Ouvidoria, no prazo estabelecido no art. 29, garantindo a transparéncia e autenticidade

dos registros e documentos fornecidos.

By
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Secdo VI
Dos Procedimentos
Subsecdo |

Das Manifestagdes

Art. 24. Todas as manifestagOes de que trata o inciso | do art. 18 devem ser registradas.

Paragrafo Unico. E atribuicdo da Ouvidoria providenciar junto aos usuarios, quando
possivel, as informagBes complementares necessarias a compreensdo do objeto e

alcance de sua manifestagdo, antes dos encaminhamentos internos do expediente.

Art. 25. O Ouvidor podera denegar o encaminhamento ou interromper o andamento da
manifestagdo, cujo conteudo ndo traduza irregularidade, ndo tenha relagdo com as
fungBes ou atividades desenvolvidas ou exija providéncias incompativeis com as
possibilidades legais da Ouvidoria, promovendo o arquivamento de plano, comunicando

o usuario e indicando sucintamente as razdes da decisao.

Art. 26. Devera o usudrio ser orientado, e sempre que possivel direcionado, quando o

assunto ndo estiver no ambito de atuagdo da Ouvidoria ou da autarquia municipal.
Subsecdo Il

Da Protegdo de Dados

Art. 27. Os dados pessoais do usuario contidos nas manifesta¢des sdo de acesso restrito.

Paragrafo unico. Nas hipoteses em que a identidade do usudrio for essencial a tomada de
providéncias no ambito da Ouvidoria, tal situagdo deverd ser autorizada pelo usudrio,

sendo que havendo recusa, caberd o arquivamento do expediente. !

D
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Art. 28. As manifestacdes de autoria desconhecida ou incerta poderdao ser admitidas
quando forem dotadas de razoabilidade minima e estiverem acompanhadas de

informagdes ou de documentos que as apresentem verossimeis.

Subsecao |l
Dos Prazos

Art. 29. O prazo maximo de resposta aos usuarios sera de 15 (quinze) dias corridos,

prorrogavel justificadamente uma vez, por igual periodo.

Paragrafo Unico. A tramitagdo interna das manifestacdes recebidas pela Ouvidoria devera

considerar o prazo estabelecido no caput deste artigo.

Subsegdo IV
Dos Relatdrios

Art. 30. Os relatdrios emitidos pela Ouvidora sdo considerados documentos de interesse

publico e devem ter ampla divulgacéo.

CAPITULO V

Da Controladoria Interna

Art. 31. A Controladoria Interna é o 6rgdo responsavel pelo controle interno da autarquia

municipal.

Paragrafo Unico. A Controladoria Interna integra a estrutura administrativa da Autarquia

e esta subordinada diretamente ao Superintendente.

Art. 32. Compete a Controladoria Interna:

)
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| — avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos plurianuais e a execugao dos

programas de investimentos e do orgamento;

Il — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia da gestao
or¢gamentaria, financeira e patrimonial da autarquia municipal, e da aplicagdo dos

recursos publicos e privados;

lll — alertar formalmente a autoridade competente para que instrua a tomada de contas
especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com vistas a apuragao

’

de fatos e quantificagdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;

IV — exercer o controle das operagdes de créditos, dos avais e garantias, bem como dos

direitos e dos deveres da autarquia municipal;
V —apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao constitucional;

VI — organizar e executar programacdo trimestral de auditoria contabil, financeira,

or¢amentaria e patrimonial nos érgdos sob seu controle;

VIl — elaborar e encaminhar ao Superintendente estudos, propostas de diretrizes,
programas e acdes que objetivam a racionalizagdo da execugdo da despesa e o
aperfeicoamento da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da autarquia

municipal;

VIl - zelar pela organizagdo e manutengdo atualizada dos cadastros dos responsaveis por

dinheiro, valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado e patrimdnio;

IX— fomentar a organizagdo, atualiza¢do e disponibilizacdo aos interessados de todos os

atos administrativos da autarquia municipal;

X — executar outras atividades correlatas e demais atos necessérios para a consecucio

das finalidades da Controladoria Interna.
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CAPITULO VI

Da Comunicagdo e Imprensa

Art. 33. A Comunicagao e Imprensa é a unidade administrativa responsavel pelo
planejamento, promogdo, coordenagdo e orientagdo das atividades de comunicagdo
social adotada pela Autarquia com o objetivo de aprimorar o fluxo de informagdes com

o seu publico interno e externo.

Paragrafo unico. A Comunicacdo e Imprensa integra a estrutura administrativa da

Autarquia e esta subordinada diretamente ao Superintendente.

Art. 34. Compete a Comunicag¢do e Imprensa:

| — planejar, coordenar, orientar, controlar e executar atividades relacionadas a

comunicagao, veiculagdo em midia e demais servigos correlatos;
Il = formular politica de comunicacdo da

Autarquia, em consonancia com as diretrizes formuladas pelo Superintendente,

garantindo uniformidade na divulga¢do das informacdes;

IIl - divulgar os servigos e as atividades desenvolvidas pela Autarquia, promovendo sua
imagem por meio de veiculos multimidia, tais como: televisdo, radiofonia, fotografia,

Internet, publicagBes e outros correlatos;

IV — coordenar a realizagdo de todos os eventos oficiais solenes promovidos nas

dependéncias da Autarquia, auxiliando o respectivo cerimonial;

VI - propiciar canal de comunicagdo entre os cidad&os, as entidades representativas da

sociedade e a Autarquia;

VIl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Superintendente

e pelo Ouvidor.

Lo
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CAPITULO VI

Da Comissdao Permanente de Licitages

Art. 35. A Comissdo Permanente de Licitagdes integra a estrutura administrativa da
autarquia municipal, sendo subordinada diretamente ao Superintendente, a quem
cabera designar seus membros e o Presidente, conforme art. 51 da Lei n2 8.666, de 21

de junho de 1993.

Art. 36. Compete a Comissdao Permanente de Licitagdo, conforme arts. 43 e 51 da Lei n.2

8.666, de 21 de junho de 1993:
| — abrir o procedimento licitatoério;
Il - habilitar ou inabilitar os licitantes;

lIl — analisar, julgar, classificar ou desclassificar as propostas, escolhendo a mais

vantajosa;

IV—reconsiderar ou ndo sua decisdo nos recursos impetrados contra seus atos e remeté-

los, devidamente instruidos ao Superintendente;

V —propor e justificar, ao Superintendente, a necessidade da aquisi¢cdo ou da contratacdo
ser processada com dispensa da licitagdo, nas hipdteses caracterizadas no ato da analise

dos processos;

V| — executar outras atividades correlatas.
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CAPITULO VI
Do Departamento de Administracao
Segado |

Competéncia

Art. 37. O Departamento de Administragdo é o orgdo responsavel pela direcdo,
coordenagado, organizagao, planejamento e controle das atividades concernentes ao
atendimento ao publico, aos processos administrativos, ao almoxarifado, ao transporte,
aos recursos humanos, a saude e seguranga do trabalho, a informatica, aos processos

licitatorios e a execugdo dos contratos, conforme as politicas e as diretrizes do

Superintendente.

Paragrafo Unico. O Departamento de Administracdo € subordinado a Superintendéncia e
dirigido pelo Diretor de Departamento, contratado, em comissao, pelo Superintendente,

dentre portadores de diploma de nivel superior.

Art. 38. Compete ao Diretor do Departamento de Administragdo:

| - assessorar o Superintendente nos assuntos que lhe competem;

.

Il - dirigir, supervisionar, coordenar e controlar os érgdos que lhe sdo subordinados com
o0 objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus servicos, adotando as medidas

necessarias para essa Consecugao;

Il - distribuir os documentos e processos que lhe forem encaminhados, de acordo com o
assunto neles tratado, a fim de receber manifestacdo dos drgdos competentes,
submetendo-os posteriormente, devidamente instruidos, ao Superintendente, para

decisao;

IV - encaminhar a Se¢ao de Pessoal, para assentamento nas respectivas fichas funcionais,

as penas disciplinares aplicadas aos empregados que |he sao subordinados;

= g
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V - manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administracdo Publica, especialmente os da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das

informagdes do Departamento;

VI - executar demais atribui¢cdes concernentes a sua area de atuagdo por determinagdo

do Superintendente.

Secao Il

Da Divisdao Administrativa

Art. 39. A Divisdo Administrativa é o 6rgdo encarregado pela execucdo das atividades
concernentes ao atendimento ao publico, aos processos administrativos, ao almoxarifado

e ao transporte.

Paragrafo uUnico. A Divisdo Administrativa é subordinada ao Departamento de
Administragdo e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.
Art. 40. Compete a Divisdo Administrativa:

| = supervisionar e controlar o atendimento ao publico em geral realizado pela Se¢do de

Atendimento;

Il — supervisionar a autuagdo, o cadastramento, o controle e a movimentacdo dos

.

processos administrativos;

lIl = controlar e monitorar o cumprimento dos prazos legais para a conclusdo dos

processos administrativos;

IV —supervisionar o recebimento, a guarda, a conservagao e a distribuicdo dos materiais

D 4

adquiridos para os servicos e obras da Autarquia;
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V—providenciar a conferéncia, por ocasido do recebimento, as especificagdes, 0s pregos,
as quantidades e a qualidade dos materiais, confrontando-os com as condigdes previstas

nos documentos de compra, liberando-os, quando for o caso, para fins de pagamento;

VI —=supervisionar o controle geral de estoque dos materiais, mediante os registros feitos

das entradas e saidas pela Se¢ao de Almoxarifado;

VIl — providenciar, em conjunto com os demais 6rgdos da Autarquia, a previsdo de
consumo anual dos materiais de uso constante, para a execugdo dos servigos publicos e

obras;

VIl — supervisionar o controle da utilizagdo dos veiculos, exigindo a fiel observancia as

normas de transito;

IX — fiscalizar as condig¢des de utilizagdo e conservagdo dos veiculos por parte dos

usuarios;

X — exigir os registros das carateristicas dos veiculos de propriedade da Autarquia para

controle de sua vida util;

XI—propor a baixa de veiculos que se tornarem inserviveis para os trabalhos da Autarquia,

sugerindo pelos meios legais sua alienacgdo;

XIl — exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

de Administracao.

Subsecdo |
Secdo de Atendimento

Art. 41. A Secao de Atendimento é o 6rgdo encarregado pela execucdo das atividades

concernentes ao atendimento ao publico em geral.

Paragrafo Unico. A Secdo de Atendimento é subordinada a Divisdo Administrativa e

coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,

D
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dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 42. Compete a Segao de Atendimento:

| — atender ao publico em geral para prestacdo de informacgdes e para o recebimento de

solicitagdes dos servigos publicos prestados pela Autarquia;

Il — promover o atendimento telefénico (0800) para o atendimento de informacgdes e de

solicitagdes dos servigos publicos prestados pela Autarquia;

Il — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo

Administrativa.

Subsegdo Il
Secdo de Processos Administrativos

Art. 43. A Secdo de Processos Administrativos € o érgdo encarregado pela execugdo das
atividades concernentes a autuagdo, ao cadastramento, ao controle e a movimentacio

dos processos administrativos.

Parégrafo Unico. A Secdo de Processos Administrativos é subordinada a Divisdo
Administrativa e coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comiss3o, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.

Art. 44. Compete a Se¢ao de Processos Administrativos:

| —autuar, cadastrar, controlar e movimentar os processos administrativos;

Il —monitorar e cumprir os prazos legais para a conclusdo dos processos administrativos;

Il — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo

Administrativa.

~
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Subsegao Il

Secdo de Almoxarifado

Art. 45. A Secdo de Almoxarifado é o 6rgao encarregado pela execucdo das atividades
concernentes a guarda, a conservacao e a distribuicdo dos materiais adquiridos para o

atendimento dos servicos e das obras.

Paragrafo unico. A Secdo de Almoxarifado € subordinada a Divisdo Administrativa e
coordenada pelo Chefe de Seg¢do, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 46. Compete a Se¢do de Almoxarifado:

| — receber, guardar, conservar e distribuir os materiais adquiridos para a execu¢do dos

servigos e das obras da Autarquia;

Il — conferir, por ocasido do recebimento, as especificacdes, precos, quantidades e
qualidade dos materiais, confrontando-as com as condi¢cdes estabelecidas nos

documentos de compra, liberando-os, quando for o caso, para efeito de pagamentd;

lIl = manter o controle geral dos materiais estocados no Almoxarifado mediante registro

das entradas e saidas;

IV — promover a execu¢do de inventarios periddicos dos materiais estocados no

Almoxarifado;

V —preparar, em colaboragdo com o érgdo competente, apds devidamente autorizados,
0s processos referentes a alienagdo de materiais inserviveis para os servicos e as obras

da autarquia municipal;

VI — elaborar, em conjunto com os demais drgdos, a previsdo de consumo anual dos

materiais de uso constante para os servigos e obras da Autarquia;

A
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VIl — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo

Administrativa.

Subsecao IV

Secdo de Frotas

Art. 47. A Secdo de Frotas é o 6rgdo encarregado pela execucdo das atividades

concernentes a guarda, a conservagao e a limpeza dos veiculos para condi¢do de uso.

Paragrafo unico. A Secdo de Frotas € subordinada a Divisdo Administrativa e coordenada
pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente, dentre os
empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio técnico oude

ensino superior.
Art. 48. Compete a Secgdo de Frotas:

| - zelar pela guarda, pela conservagdo e pela limpeza dos veiculos para perfeita condicdo

de uso;

Il - controlar a utilizagdo dos veiculos, promovendo a racional distribuicdo, de modo a

atender com eficiéncia, as requisicdes dos 6rgaos;

[l — executar servigos de reparos mecanicos, elétricos e outros nos veiculos e vistoriar os

servicos executados por terceiros; '

IV —inspecionar os veiculos submetidos a reparos mecanicos, elétricos e outros antes de

sua liberagdo para uso;

V — propor diretamente para a Divisdo Administrativa a aquisicdo de veiculos, pecas e

servigos necessarios a execucdo das tarefas da Secédo;

VI —informar a Divisdo Administrativa o consumo de combustivel e as manutencdes em

O

geral dos veiculos;
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VII — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisao

Administrativa.

Secao Il

Da Divisdo de Recursos Humanos

Art. 49. A Divisdo de Recursos Humanos & o ¢rgdo encarregado das atividades

concernentes a pessoal e a saude e segurancga do trabalho.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Recursos Humanos é subordinada ao Departamento de
Administragao e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.
Art. 50. Compete a Divisao de Recursos Humanos:

| = supervisionar e providenciar as medidas necessarias para o recrutamento e a selecdo

de candidatos a empregos publicos;

Il —controlar a execugdo dos atos necessarios para a convocagdo dos candidatos inscritos
nos concursos publicos, supervisionando, na época prépria, a realizacdo das provas,

avaliacdo e classificagao;

lIl - zelar pela preparagdo da folha de pagamento e pela observancia da legislacdo pelo
orgao competente, propondo ao seu superior, quando for o caso, as alteracdes que se

fizerem necessarias;

IV — controlar para que os empregados publicos sejam orientados em tudo que disser

’

respeito a sua vida funcional e financeira;

V—coordenar e supervisionar os estudos e os levantamentos técnicos de riscos das areas

e atividades de trabalho para subsidiar a adogdo de medidas de prevencdo ou eliminag¢do

O
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ou neutralizagdo dos fatores de risco de acidentes do trabalho, doengas profissionais e

*

do trabalho e de agentes ambientais agressivos ao empregado publico;

VI - zelar pela seguranca e higiene do ambiente de trabalho, propondo ao seu superior,
quando for o caso, por meio do parecer técnico emitido pela Se¢cdo de Saude e Seguranca
do Trabalho, as medidas para prevengdo ou eliminagdo ou neutralizagdo dos fatores de
risco de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho e de agentes

ambientais agressivos ao empregado publico;

VIl — exercer outras atribui¢cdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

de Administracao.

Subsecdo |

Secdo de Pessoal

Art. 51. A Secdo de Pessoal é o 6rgdo encarregado das atividades concernentes a pessoal.

Paragrafo Unico. A Secgdo de Pessoal é subordinada a Divisdo de Recursos Humanos e
coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 52. Compete a Sec¢do de Pessoal:

| — providenciar os expedientes necessarios para a contratagdo e dispensa do pessoal,

bem como os referentes a sua movimentacgao interna;

Il - manter registros e assentamentos sobre a vida funcional e financeira dos empregados

publicos, em fichas ou livros proprios;

o .
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Ill = controlar a frequéncia dos empregados publicos, preparando, na época propria, a

folha de pagamento;

IV — fazer os célculos e preparar as relagdes de descontos obrigatdrios e autorizados,

relativos a folha de pagamento, para efeito de recolhimento;

V —elaborar a escala de férias do pessoal, em colaboragdo com os Diretores e Chefes dos
orgdos da Autarquia, para aprovacdo final pelo Diretor do Departamento de

Administracdo;

VI - orientar os empregados publicos em tudo que disser respeito a sua vida funcional e

financeira;

VII — instruir os processos relativos a deveres ou direitos dos empregados publicos, em
coordenagao, quando for o caso, com o Diretor do Departamento de Administracdo e

com a Procuradoria Juridica;

VIII — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

Recursos Humanos. *

Subsegdo Il

Se¢do de Saude e Seguranga do Trabalho

Art. 53. A Se¢do de Saude e Seguranga do Trabalho é o 6rgdo encarregado pela execucdo
das atividades concernentes a fiscalizagdo da seguranca e higiene do ambiente de

.

trabalho.

Paragrafo unico. A Secgdo de Saude e Seguranca do Trabalho é subordinada a Divisdo de
Recursos Humanos e coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino meédio técnico ou de ensino superior.
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Art. 54. Compete a Sec¢do de Saude e Seguranca do Trabalho:

| —informar a Divisdo de Recursos Humanos, por meio de parecer técnico, sobre os riscos
existentes nos ambientes de trabalho, bem como orientar sobre as medidas de

prevencao, eliminagao ou neutralizagdo deles;

Il — informar os empregados publicos sobre os riscos das suas atividades, bem como as

medidas a serem adotadas para prevencao, eliminagdo ou neutralizagdo deles;

[l — analisar os métodos e os processos de trabalho e identificar os fatores de risco de
acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho e a presenga de agentes

ambientais agressivos ao empregado publico, propondo sua eliminagdo ou seu controle;

IV —executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados
alcangados, adequando as estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo de

prevengao, beneficiando o empregado publico;

V — promover debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, reunides,
treinamentos e utilizar outros recursos de ordem didatica e pedagdgica com o objetivo
de divulgar as normas de segurancga e higiene do trabalho e assuntos técnicos, com o

objetivo evitar acidentes do trabalho, doencas profissionais e do trabalho;

VI - zelar pela observancia das medidas de seguranca e higiene do trabalho, inclusive por

.

terceiros;

VII — exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

Recursos Humanos.
Segdo IV

Da Divisdo de Tecnologia da Informacgdo

Art. 55. A Divisdo de Tecnologia da Informagdo € o 6rgdo encarregado pela execucdo das

atividades concernentes aos recursos tecnoldgicos e computacionais utilizados para

.

geragao e uso da informacao.

(D
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Paragrafo Unico. A Divisdo de Tecnologia da Informacgédo é subordinada ao Departamento
de Administragao e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissao, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.
Art. 56. Compete a Divisdo de Tecnologia da Informacéo:

| — planejar, organizar, controlar, avaliar e executar as atividades do Sistema de

Informatica da Autarquia;

Il — controlar e executar a medidas necessdrias para informatizacdo dos servigos

executados pela Autarquia;

Ill — controlar e realizar estudos e pesquisas sobre as condi¢des e métodos de trabalho

dos orgaos da Autarquia ou outras providéncias administrativas necessarias;

IV — controlar e realizar levantamentos e diagndsticos com o objetivo de subsidiar o
Departamento de Administragao na formulagdo de politicas e de diretrizes relacionadas

com a informatica e a organizagdo geral da Autarquia;

V — providenciar a definigdo e a adogdo de procedimentos e normas técnicos em todas
as fases do fluxo de planejamento e desenvolvimento dos sistemas de processamentos

de dados, cuidando de manté-los permanentemente documentados;

VI — providenciar a instituicdo e a manutengdo de programas de processamentos de
dados necessdrios para a administracdo, planejamento e controle do Sistema de

Abastecimento de Agua e Tratamento de Esgoto;

VIl — gerenciar e providenciar a manutengdo e o funcionamento dos servigos de telefonia
e rede logica, bem como dos recursos de informatica (softwares e hardwares) da

Autarquia;

VIII — propor e apresentar ao seu superior plano de treinamento dos usudrios dos

recursos de informatica (softwares e hardwares) da Autarquia;

{2 =&
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IX — supervisionar e providenciar a prestagdo de suporte técnico aos usuarios dos

recursos de informatica (softwares e hardwares) da Autarquia;

X — programar processos e métodos de trabalho que visem sempre a produtividade e a
economicidade das acdes de informatica em articulagdo com todos os orgdos da

Autarquia;

XI — providenciar levantamentos, analises e estudos dos servigos em geral com o objetivo

de minimizar o custo operacional;

XIl — providenciar estudos para o aumento da produtividade dos equipamentos de

processamentos de dados da Autarquia;

XIll — supervisionar e providenciar o contato com empresas de informatica para
atualizacdo e manutencgao dos recursos de informatica (softwares e hardwares) utilizados

pela Autarquia;

XIV — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

de Administragao.

Segao V A

Da Divisdo de Licitagdes e Contratos

Art. 57. A Divisdo de Licitagdes e Contratos é o 6rgdo encarregado pela execugao das
atividades concernentes as compras, a abertura e realizagdo de processos licitatorios e a

execugao dos contratos.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Licitagcdes e Contratos é subordinada ao Departamento de
Administracdo e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.
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Art. 58. Compete a Divisao de Licitagdes e Contratos:

| —supervisionar as rotinas administrativas dos processos licitatorios em geral, de acordo

com a legislagdo vigente e com as demandas da Autarquia; ;

Il—acompanhar a elaboragdo dos termos de referéncia e editais para o desenvolvimento

adequado dos processos;

[l — proceder a abertura e tramitagao de processos licitatérios nas diversas modalidades,

bem como adesdes, inexigibilidades e dispensas de licitagdo;

IV — encaminhar os processos licitatorios, para a Diretoria do Departamento de
Administragao, para aprovagao dos editais e contratos, submetendo-os a apreciagdo e ao

parecer técnico da Procuradoria Juridica;

V — publicar as licitagdes, conforme prazos legais, no Diario Oficial do Estado e/ou nos

jornais de grande circulagdo e no site da Imprensa Oficial do Municipio;

VI — coordenar os processos de licitagdo, dando suporte aos pregoeiros na

operacionalizagdao dos pregoes;

VIl —acompanhar a adjudicagdo dos processos licitatorios pelos pregoeiros e encaminha-

los para a homologagdo pela autoridade superior;

VIII — elaborar as atas de registro de precos, quando for o caso, e encaminhé-las as

empresas para assinatura;

IX — encaminhar os processos de dispensa, inexigibilidade e adesdo para apreciacdo e

*

emissao de parecer técnico da Procuradoria Juridica;

X — encaminhar os processos de dispensa e inexigibilidade para a Diretoria do

Departamento de Administragdo para ratificagdo;

Xl —divulgar no site Autarquia avisos, esclarecimentos, impugnacdes, atas das sessdes de
habilitacdo e julgamento, recursos, contrarrazdes e decisdes; nos casos de licitacdo nas

modalidades de Concorréncia, Tomada de Precos, Pregdo e Leildo;

Iy ke
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Xl — orientar, analisar, padronizar, executar e controlar as atividades relacionadas com
contratagdes de servigcos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes, concessdes,

permissdes e locagdes no ambito da Autarquia;
XIll = oferecer suporte técnico as Comissdes de Licitacdes;
XIV —propor revogacgao, anulagdo, repeticdao e homologagao dos processos licitatorios;

XV —organizar o arquivo provisorio da Divisdo de Licitagdo e Contratos, verificar se todos
os documentos exigidos pela legislagdo foram devidamente anexados aos processos,

numerar, rubricar e zelar pela sua guarda;

XVI — promover a transparéncia das informag&es da Divisdo de Licitagdo e Contratos, de

interesse publico, na pagina eletrénica da Autarquia;

XVII — fiscalizar o fiel cumprimento da legislagdo correspondente das atividades

conduzidas no ambito da sua Divisdo;

XVIIl —exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

de Administragao.

Subsecdo |

Secdo de Compras

Art. 59. A Secdo de Compras é o 6rgdo encarregado da execucdo das atividades

concernentes as compras de materiais e equipamentos de consumo.

Paragrafo unico. A Se¢do de Compras é subordinada a Divisdo de Licitagdes e Contratos e
coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
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Art. 60. Compete a Secdao de Compras:

| —elaborar relatorios mensais de compras e o cronograma para aquisicdo de materiais e

equipamentos de consumo;

Il — orientar os orgdos e os empregados publicos quanto a requisicdo de materiais e

equipamentos de consumo;

[Il — organizar e manter atualizados os cadastros de pregos, de fornecedores e catalogos

de materiais e equipamentos de consumo;

IV — fornecer ao érgdo competente os dados e as informacgdes para a realizacdo de

aquisi¢ao de materiais e equipamentos de consumo; 3

V — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

LicitagOes e Contratos.

Subsecdo Il
Segdo de Licitagdes e Contratos

Art. 61. A Secdo de Licitagdes e Contratos é o érgdo encarregado da execucdo das
atividades concernentes a realizagdo dos processos licitatérios e a execucdo dos

contratos. .

Pardgrafo unico. A Segdo de Licitagdes e Contratos é subordinada a Divisdo de Licitacdes
e Contratos e coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.
Art. 62. Compete a Sec¢do de Licitagdes e Contratos:
| — orientar cada Departamento, Divisdo e Se¢do a elaboragdo das requisicdes;

Il — efetuar pesquisas de precos com valores estimados;

Lo |
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Il — efetuar reserva orcamentaria, elaborar edital, minuta de contrato e encaminhar para

parecer juridico;
IV — efetuar todas as publicaces decorrentes do processo licitatorio;
V —acompanhar a execugao dos contratos;

VI —orientar a Comissdo de Execugdo de Contratos no que diz respeito as regras do Edital

e clausulas contratuais;
VIl — promover a elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo;

VIl — promover a Elaboragdo dos Termos Aditivos que se fizerem necessarios, em

conformidade com os arts. 57 e 65 da Lei n°8.666, de 21 de junho de 1993;

IX—promover a elaboracgdo dos relatérios remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo;

X — exercer outras atribui¢cbes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdao de

Licitacdes e Contratos.

CAPITULO IX

Do Departamento de Finangas

Art. 63. O Departamento de Finangas é o 6rgdo responsavel pela direcdo, coordenacao,
organizagao, planejamento e controle da politica econémica, financeira e patrimonial da

Autarquia.

Paragrafo Unico. O Departamento de Finangas é subordinado a Superintendéncia e
dirigido pelo Diretor de Departamento, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,

dentre portadores de diploma de nivel superior.

Art. 64. Compete ao Diretor do Departamento de Financas:

D o4
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| - assessorar o Superintendente nos assuntos que lhe competem;

Il —dirigir, supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que lhe sdo subordinados com
o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus servigcos, adotando as medidas

necessarias para essa Consecucao;

Il = informar e exarar parecer em assuntos financeiros relativos as atividades da

Autarquia;

IV - determinar a realizagdo de pericias contabeis que tenham por fim resguardar os

interesses da Autarquia;

V - inspecionar os processos de arrecadagdo e langamentos, zelando por sua regularidade

e eficiéncia;

VI - instruir os usuarios sobre os prazos de pagamentos dos servigos prestados pela
Autarquia por meio atendimento pessoal ou por publicagcdes de editais, comunicados,

etc.;

VIl - assinar, em conjunto com o Superintendente, os boletins, balancetes e outros

documentos de - apuragdo contabil, bem como os balancos gerais e seus anexos;

VIl - assinar, em conjunto com o Superintendente, os cheques e as requisicdes emitidos

por estes;

’

IX-analisar, diariamente, o movimento econdmico e financeiro, administrando os valores
recebidos, de acordo com os pagamentos a serem efetuados e as reservas a serem

depositadas;

X - fiscalizar a aplicagdo das dotagdes orcamentarias, comunicando formalmente ao
Superintendente, com a devida antecedéncia, o possivel esgotamento, para a adog¢do das

providéncias cabiveis;

XI - providenciar o pagamento dos juros e amortizacdo de empréstimos;

= 2
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XII - realizar o balango de todos os valores da tesouraria, bem como sua tomada de
contas, sempre que entender convenientes e necessarios, e, obrigatoriamente, no ultimo

dia util de cada exercicio financeiro;

Xlll - apresentar, semanalmente, ao Superintendente, relatério dos pagamentos

B

autorizados e realizados;

XIV - coordenar os trabalhos de elaboragao do orgamento anual, de acordo com as
diretrizes tragadas pelo Superintendente e elementos fornecidos pelas demais Diretorias

da Autarquia;

XV - sugerir ao Superintendente as medidas necessarias a perfeita execugdo do

orgamento;

XVl - encaminhar a Se¢do de Pessoal, para assentamento nas respectivas fichas

funcionais, as penas disciplinares aplicadas aos empregados que lhe sdo subordinados;

XVII - manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das

informacgdes do Departamento;

XVIII - executar demais atribuicdes concernentes a sua érea de atuagdo por determinacdo

do Superintendente.

Segao |

Da Divisdo de Finangas

Art. 65. A Divisdao de Finangas é o 6rgdo encarregado pela execucdo da politica econdmica

e financeira.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Finangas é subordinada ao Departamento de Finangas e

coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,

DR
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dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 66. Compete a Divisdao de Finangas:

| — assessorar o Superintendente na formulagdo da politica econémica e financeira da

Autarquia;

Il — dirigir a execugdo da politica financeira, coordenar e promover a execuc¢do das

respectivas atividades;

Il —acompanhar a execugdo do orgamento;

IV —promover a aplicagao financeira dos saldos bancérios;

V — promover a apurac¢ao de fraudes;

VI —tomar conhecimento, diariamente, do movimento contabil e financeiro;
VIl — promover a prestacdo de contas;

VIII — exercer outras atribui¢des correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

de Finangas.

Subsecdo |

Da Se¢do de Contabilidade

Art. 67. A Secdo de Contabilidade é o 6rgdo encarregado da execucdo das atividades

concernentes a politica financeira, econémica e patrimonial.

Parégrafo Unico. A Secdo de Contabilidade é subordinada a Divisdo de Financas e
coordenada pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
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Art. 68. Compete a Se¢do de Contabilidade:

| —fazer a escrituragdo sintética e analitica dos fatos de natureza orgamentaria, financeira

e patrimonial;

Il — elaborar boletins, balancetes e outros documentos de apuragdo contabil, balangos

gerais e documentos da prestacdo de contas;

[Il = colaborar na formulagdo da proposta orgamentaria;

IV —processar as notas de empenho das despesas;

V —prestar informagdes sobre saldos de dotagbes orgcamentarias e créditos;
VI —tomar as contas dos responsaveis por adiantamentos;

VIl — receber e guardar valores, inclusive os de terceiros referentes a fianga, caucdo ou

depdsito;

VIl — manter o registro de procuracdes e habilitagdes de terceiros para recebimento de

valores;

IX — exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

Financgas.

Subsegdo Il

Da Secdo de Tesouraria

Art. 69. A Secdo de Tesouraria é o 6rgdo encarregado da execuc¢do dos processos de

pagamento e as requisicdes de adiantamento.

Paréagrafo Unico. A Segdo de Tesouraria é subordinada a Divisdo de Finangas e coordenada

pelo Chefe de Segdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente, dentre os

D A
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empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio técnico ou de

ensino superior.
Art. 70. Compete a Segdo de Tesouraria:

| — examinar, conferir e instruir os processos de pagamento e as requisicbes de

adiantamento, impugnando-os quando nao revestidos de formalidades legais;

Il — elaborar os boletins didrios de caixa e bancos;

Ill — registrar e conciliar as contas bancarias;

IV —realizar pagamento e dar quitagdo;

V — preparar a emissao de cheque, ordem de pagamento e transferéncias de recursos;

VI — exercer outras atribui¢des correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

Finangas.

Secao Il

Da Divisdo de Patrimdnio

Art. 71. A Divisao de Patrimonio € o 6rgdo encarregado pela execugdo das atividades de
aquisicdo, recebimento, registro, manutencdo, distribuicio e alienacdo de bens

patrimoniais.

Paréagrafo unico. A Divisdo de Patriménio é subordinada ao Departamento de Finangas e
coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 72. Compete a Divisdo de Patrimonio:

| — promover a execugdo dos servigos de aquisigdo, recebimento, registro, manutenco,

distribuigdo e alienagdo de bens;
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Il —elaborar relatérios mensais de aquisicoes e baixas;
[Il — supervisionar os servigos de registros e controle dos bens mobiliarios e imobilidrios;

IV —cadastrar ou tombar, classificar, numerar, controlar e registrar os bens mobiliarios e

imobiliarios;

V — fornecer a Secdo de Contabilidade dados e informagdes para a realizacdo da

contabilidade patrimonial;

VI — proceder a baixa de bens alienados ou considerados obsoletos, imprestaveis,

perdidos ou destruidos, com autorizagdo superior;
VIl - providenciar a recuperagdo e a conservagao de bens patrimoniais iméveis;

VIII = nas mudangas de gestao e chefia promover a conferéncia da carga de material

permanente e equipamentos;
IX—providenciar o seguro de bens patrimoniais;

X — manter em arquivos traslados de escrituras, registros ou documentos sobre bens

patrimoniais;

XIl — exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Chefe da Divisdo de

Financgas.

CAPITULO X .

Do Departamento de Obras, Projetos e Convénios

Art. 73. O Departamento de Obras, Projetos e Convénios é o 6rgdo responsavel pela
direcdo, coordenagdo, organizagdo, planejamento e controle das atividades
concernentes a implantagdo e de melhorias dos servigos de abastecimento de agua e

esgotamento. Paragrafo Unico. O Departamento de Obras, Projetos e Convénios é

e T |
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subordinado a Superintendéncia e dirigido pelo Diretor de Departamento, contratado,

em comissao, pelo Superintendente, dentre portadores de diploma de nivel superior.
Art. 74. Compete ao Diretor do Departamento de Obras, Projetos e Convénios:
| - assessorar o Superintendente nos assuntos que lhe competem;

Il — dirigir, supervisionar, coordenar e controlar os érgaos que lhe sdo subordinados com
o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus servicos, adotando as medidas

necessarias para essa consecucao;

Ill - determinar e supervisionar a elaboragdo de projetos de rede de agua e esgoto,
adutoras, subadutoras, estagdes de tratamento, estacdes de recalque, reservatorios,

depuradores, interceptores, emissarios e constru¢des em geral;

IV - aprovar projetos de rede de agua e esgoto em loteamentos e instalagdes hidraulicas;
V - exarar pareceres técnicos;

VI - auxiliar na elaboragdo da proposta orgamentaria;

VIl - acompanhar a execugdo dos planos, programas e projetos relativos a area técnica,

determinando as medidas que se fizerem necessarias;

VIII - supervisionar, coordenar, determinar os servigos e solucionar os problemas da area

que atua;

IX - imprimir orientagdo técnica aos trabalhos sob sua direcdo, visando o melhor

desenvolvimento possivel, expedindo as instru¢des necessarias;

X - estudar as condi¢Bes dos sistemas de distribuicdo de dgua e coleta de esgoto,
propondo as alteragdes que se fizerem necessarias a obtencdo de melhor

aproveitamento;

Xl - encaminhar a Segdo de Pessoal, para assentamento nas respectivas fichas funcionais,

as penas disciplinares aplicadas aos empregados que lhe s3o subordinados;
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XIl - manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da

Administracdo Publica, especialmente os da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das

informacgdes do Departamento;

XIIl - executar demais atribui¢des concernentes a sua area de atuagao por determinagado

do Superintendente.

Segdo |

Da Divisdo de Obras

Art.75. A Divisao de Obras € o o6rgao encarregado pelas atividades de coordenacdo,
promogao e fiscalizagdo a execugdo de obras de implantagdo e de melhorias dos servicos

de abastecimento de agua e esgotamento sanitario.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Obras é subordinada ao Departamento de Obras, Projetos
e Convénios e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino medio técnico ou de diploma de nivel superior.

Art. 76. Compete a Divisdo de Obras:
| —acompanhar e controlar as obras contratadas sob o regime de empreitada;

I = comunicar ao Departamento de Obras, Projetos e Convénios eventuais
irregularidades verificadas na execugdo de obras contratadas com terceiros, sob pena de

responsabilidade solidaria;

lIl = proceder a medigdo de todos os trabalhos executados por empreitada, instruindo os

respectivos processos de pagamento;

0O .



http://www.salto.sp.gov.br

Rua 9 de julho, 1053 - Vila Nova

. ﬂiﬁwfﬁ'ﬁm Salto — SP — CEP 13.322-900
Y. | de Salto Telefone: (11) 4602.8500

www.salto.sp.gov.br

IV — executar obras de implantagdo, modificagdo e ampliagdo dos sistemas de

abastecimento de 4dgua, de esgotamento sanitario e obras civis;

V —elaborar orcamentos, Termos de Referéncia de Obras, discriminando, quantitativos e

memoriais descritivos e encaminhar a Divisdao de Licitagcdes e Contratos;

VI — encaminhar orgamentos contendo os custos e valores totais, discriminados, por
materiais e servicos, para a Divisao de Financas, para providenciar recursos

or¢gamentarios necessarios;

VIl —fiscalizar a execugdo de obras de sistemas de abastecimento de dgua e esgotamento

sanitario, em loteamentos e conjuntos residenciais;

VIl = promover e fiscalizar a seguranga dos empregados, dos pedestres e dos veiculos na

execucdo de obras diretas ou contratadas;

IX—exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento de

Obras, Projetos e Convénios.

Segao Il

Da Divisdo de Projetos e Convénios

Art. 77. A Divisdo de Projetos e Convénios é o 6rgdo encarregado pela execucdo das
atividades relacionadas aos estudos preliminares, aos anteprojetos, aos projetos basicos
e executivos de sistemas de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario‘e as

melhorias sanitarias domiciliares.

Paragrafo unico. A Divisdo de Projetos e Convénios ¢ subordinada ao Departamento de
Obras, Projetos e Convénios e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em
comissdo, pelo Superintendente, dentre os empregados publicos concursados

portadores de diploma de ensino médio técnico ou de ensino superior.
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Art. 78. Compete a Divisdo de Projetos e Convénios:

| —elaborar estudos preliminares, anteprojetos, projetos basicos e executivos de sistemas
de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario e de melhorias sanitarias

domiciliares;

Il — estudar, planejar, orientar e executar, os projetos de controles de perdas de dgua e

setorizagao da rede de agua do municipio;

Ill — executar servigos de topografia;

IV —elaborar especificagdes e orgamentos de projetos;

V —elaborar cronogramas fisico-financeiros de obras projetadas ou em estudos;
VI — emitir pareceres técnicos;

VIl — elaborar diretrizes e analisar projetos de sistemas de abastecimento de agua e de

esgotamento sanitario;
VIIl — assessorar na contratagao e elaboragdo de projetos;

IX—manter atualizado os cadastros das unidades dos sistemas de abastecimento de agua

e de esgotamento sanitario;
X —manter organizado o acervo de livros, publicagdes técnicas, mapas e projetos;

XI — exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Departamento de Obras,

Projetos e Convénios.

CAPITULO XI

Do Departamento Técnico Operacional

Art. 79. O Departamento Técnico Operacional é o drgdo responséavel pela direc3o,

coordenagdo, organizagdo, planejamento dos servigos de abastecimento de agua e de
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esgotamento sanitario e de tratamento e controle de qualidade de agua destinada ao

abastecimento publico e dos efluentes da estacdo de tratamento de esgoto.

Paragrafo Unico. O Departamento Técnico Operacional € subordinado a Superintendéncia
e dirigido pelo Diretor de Departamento, contratado, em comissdo, pelo

Superintendente, dentre portadores de diploma de nivel superior.
Art. 80. Compete ao Diretor do Departamento Técnico Operacional:
| - assessorar o Superintendente nos assuntos que |he competem;

Il — dirigir, supervisionar, coordenar e controlar os érgaos que lhe sdo subordinados com
0 objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus servigos, adotando as medidas

necessarias para essa consecucao;
Il - auxiliar na elaboragdo da proposta orcamentaria;

IV - supervisionar, coordenar, determinar os servigos e solucionar os problemas da area

que atua;

V - imprimir orientagdo técnica aos trabalhos sob sua direcdo, visando o melhor

desenvolvimento possivel, expedindo as instru¢cdes necessarias;

VI - encaminhar a Segdo de Pessoal, para assentamento nas respectivas fichas funcionais,

as penas disciplinares aplicadas aos empregados que |he sdo subordinados;

VII - manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das

informagdes do Departamento;

VIII - executar demais atribuigdes concernentes a sua area de atuagdo por determinagdo

do Superintendente.

U
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Segao |

Da Divisdao de Operagdes

Art. 81. A Divisao de Operagbes € o orgao encarregado pela manutencdo do
funcionamento dos equipamentos que integram as redes de abastecimento e

distribuicdo de agua e de esgotamento sanitario. #

Paragrafo unico. A Divisdo de Operagdes é subordinada ao Departamento Operacional e
coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de ensino superior.
Art. 82. Compete a Divisdo de Operacgdes:

| - manter em condi¢gdes de funcionamento os hidrantes, registros e demais

equipamentos que compdem as redes de distribui¢do de agua;

Il - executar as atividades de manutengdo de redes e ramais de 4gua; manter em
condi¢des de funcionamento eficiente os reservatérios e a rede de distribuicdo de dgua

em articulagdo com a Divisdo de Manutengao;

Il - realizar as manobras necessdrias ao abastecimento de &gua, obedecendo ao

escalonamento aprovado, em articulagdo com a Divisdo de Manutencao;

IV - efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares; substituir

e / ou reparar os padrdes e ligacdes domiciliares;

V - executar de acordo com as ordens de servigos emanadas do 6rgdo competente, os
servicos de novas ligagOes, distribuicbes e reparos nos ramais domiciliares, em

articulagao com a Divisdo de Manutengao; g

VI - operar e manter em condigdes de funcionamento eficiente as instalacdes de

recalque, reservagdo e distribuicdo de agua;
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VII - realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta e
tratamento de esgoto; executar atividades de instalagdo e manutencdo de redes de

’

tratamento de esgotos, de controle de vetores e de langamentos de efluentes;

VIIl - programar periodicidade, tipo e quantidade de amostra a serem efetuados, bem
como analisar resultados das amostras obtidas em laboratdrio, objetivando adequar o

melhor desempenho da operagdo e tratamento;

IX - implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos
liquidos e solidos industriais, de residuos domiciliares, em articulagdo com a Divisdo de

Manutengao;

X - efetuar analise critica do consumo mensal de energia elétrica das unidades

operacionais dos sistemas de esgotos;

’

XI - executar as atividades relativas a substituicdo e manutengdo corretiva das redes
coletoras de esgotos, a desobstrugdo e limpeza de pogos de visita, limpeza e manutencdo

dos pogos das elevatorias em articulagdo com a Divisdo de Manutencgao;

XIl - acompanhar a elaboragdo e aprovagdao de projetos, de execugdo de obras que
venham afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo subsidios

necessarios, em articulagdo com a Divisdo de Manutencdo;

XIIl - executar agdes e implementar servigos de vigildncia sanitaria e epidemioldgica em

articulagdo com drgaos publicos afins;
XIV - promover campanhas educativas em saneamento junto a populagdo do Municipio;

XV - operar e manter em condi¢bes de funcionamento eficiente as bombas-motor e
demais instalagdes das estacOes e elevatdrias, coletores, caixas de areia e emissarias, em

articulagdo com a Divisdo de Manutencgdo;

XVI - Inspecionar as instalagdes sanitarias internas dos prédios a serem ligados a rede e
fornecer ao drgdo competente os elementos necessarios ao preparo de orcamentos
relativos a novas ligagdes, desobstrugdes e outros servicos solicitados pelo usuério do
sistema de esgoto;

>
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XVII — executar outras atividades correlatas.

Secgao Il
Da Divisdao de Manutengao

’

Art. 83. A Divisdao de Manutencgdo é o 6rgao encarregado pela coordenagdo, ordenagado e
fiscalizagao dos servicos de reparos mecanicos, elétricos, nos veiculos, e também nas

pecas hidraulicas e elétricas, inclusive quando executados por terceiros.

Paragrafo Gnico. A Divisdo Manutengdo é subordinada ao Departamento Operacional e
coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,
dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de ensino médio

técnico ou de diploma de nivel superior.

Art. 84. Compete a Divisdo de Manutencao: ;
| - executar as atividades de manutencdo de elevatorias;

Il - efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares;

Il - substituir e/ou reparar os padrdes das ligacdes domiciliares;

IV - executar de acordo com as ordens de servico emanadas do 6rgdo competente, os

servigos de novas ligagGes, desobstrucdes e reparos nos ramais domiciliares;

V - realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e outras fontes

de captagdo, quando necessario;

VI - realizar estudos necessarios a delimitagdo das areas destinadas a protecdo de

mananciais e propor as medidas legais e administrativas adequadas para este fim, em

[

observancia a legislagao vigente;
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VIl - operar e manter em condi¢des de funcionamento eficiente as instalagdes do sistema

’

de abastecimento de agua, referentes a captagao, adugdo, tratamento e outros;

VIIl - realizar estudos e oferecer subsidios a elaboragdo de projetos, a ampliagdo ou
remodelacdo dos servicos de abastecimento de dgua e de tratamento de esgoto, em

articulagcdo com a Divisao de Operagdes;

IX - articular com a Divisdo de Operagdes as manobras necessarias ao abastecimento de

agua, em observancia ao escalonamento aprovado;

X - promover, em articulagdo com os outros 6rgados publicos, campanhas educativas junto
a produtores rurais, sobre a utilizacdo adequada de defensivos agricolas com objetivo de

evitar contaminag¢do dos mananciais;

Xl — articular com a Divisdao de Operagdes para a operagao e manutengao em condigdes
de funcionamento eficiente das bombas, motores e demais instalagdes de

bombeamento;

XIl - operar e manter em condic¢des de funcionamento eficiente a rede coletora, tanques
e emissarios de esgotos sanitarios; proceder a limpeza periddica da rede coletora e dos

tanques, em articulagdo com a Divisao de Operagdes;

XIll - realizar com a frequéncia recomendada, os testes e exames de laboratodrio
necessarios a manter dentro dos padrdes de potabilidade a agua a ser distribuida;
determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos quimicos, de acordo com as

necessidades de tratamento;

XIV - manter registros permanentes de volume e da qualidade da dgua distribuida e bem
assim das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos com energia elétrica
utilizados no tratamento e bombeamento fornecendo a autoridade superior os

respectivos relatérios;

XV - estudar e submeter a aprovagdo do érgdo competente o horario de operagdo das

ETAS de acordo com a demanda requerida;

I SRR
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XVI - manter um servigo de vigilancia e prote¢do dos mananciais, ouvida a determinagado

do 6rgdo competente;

XVII - promover as atividades de monitoramento e prote¢do dos mananciais, visando o

aumento na quantidade e qualidade da agua potdvel a ser captada e distribuida;

XVIII - articular com orgaos competentes de outras esferas de governo, visando a
recuperagao, preservagao e utilizagdo de recursos hidricos, nas areas de atuagdo da

Autarquia;

XIX - coletar de acordo com a programacgao preestabelecida amostra de agua em
mananciais nas varias etapas do tratamento e da agua tratada, encaminhando para

analise e controle da qualidade da agua distribuida a populacéo;

XX - realizar manutengdo preventiva e corretiva nas instalagdes de captacdo, aducio,

tratamento e recalque em articulagdo com a Divisdo de Operacgéo;

XXI - executar a manutencdo dos motores, bombas, filtros, dosadores, medidores e

’

demais instalagdes em articulagdo com a Divisdo de Operacdes;

XXIl — exercer outras atribui¢des correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

Técnico Operacional.

Segao lll

Da Divisdo de Tratamento e Controle de Qualidade

Art. 85. A Divisdo de Tratamento e Controle de Qualidade é o 6rgdo encarregado pela
coordenagado e fiscalizagdo das atividades de tratamento e controle de qualidade de agua

destinada ao abastecimento publico e dos efluentes da estagdo de tratamento de esgoto.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Tratamento e Controle de Qualidade é subordinada ao

Departamento de Técnico e coordenada pelo Chefe de Divisdo, contratado, em comissao,

O »
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pelo Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de

diploma de ensino médio técnico ou de ensino superior.
Art. 86. Compete a Divisdo de Tratamento e Controle de Qualidade:

| — supervisionar e controlar a realizagdo analises e pesquisas das caracteristicas fisicas,

quimicas e bacterioldgicas das aguas bruta e tratada;

Il — supervisionar e controlar a realizagdo analises e pesquisas das caracteristicas fisicas,

quimicas e bioldgicas dos esgotos bruto e tratado;

lIl — manter o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento publico;
IV — monitorar a qualidade das dguas dos mananciais para abastecimento publico;
V — monitorar a qualidade das aguas dos corpos receptores;

VI — elaborar, rotineiramente, relatérios de controle de qualidade da agua destinada ao

abastecimento publico;

VIl — elaborar, rotineiramente, relatérios de controle de qualidade dos efluentes da

estacdo de tratamento de esgoto;
VIIl — observar e atender as legislagdes pertinentes;

IX — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento

Técnico.

Subsecdo |

Da Segdo do ETA Bela Vista

Art. 87. A Segdo do ETA Bela Vista € o 6rgdo encarregado pela coordenagao dos servigos
de tratamento e controle da qualidade da agua e operacao de elevatdrias do ETA Bela
Vista, bem como pela promocdo da realizagdo de anélises fisico-quimicas e

bacteriologicas na regiao.
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Paréagrafo Unico. A Secdo do ETA Bela Vista é subordinada a Divisdo de Tratamento e
Controle de Qualidade e coordenada pelo Chefe de Secado, contratado, em comissao, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de ensino superior.

Art. 88. Compete a Se¢do do ETA Bela Vista:

| — executar as operac¢des de tratamento de dgua e operagao de elevatorias anexas a ETA

Bela Vista;

Il - realizar analises fisico-quimicas e bacterioldgicas de controle operacional da estagao

de tratamento e de monitoramento do manancial, Estagdo de Captagdo Bela Vista;
Il — manter o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento publico;

IV — efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de

tratamento de dgua, bem como das instalagdes e equipamentos;

V — coligir e organizar informagdes para projeto, construgdo, manutengao e custeio dos

servigos de agua;

VI —proceder ao controle das vazdes de agua bruta e de agua tratada e os gastos com a

operacdo da estacdo de tratamento;

VIl = controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovagao conforme

programacao;

VIl = controlar a qualidade dos produtos quimicos, no ato do recebimento dos mesmos,

realizando as analises quimicas necessarias;

IX — elaborar rotineiramente relatérios de controle operacional da estagdo de

tratamento;

X—observar e atender as legislagdes pertinentes, e 6rgaos fiscalizadores;

O 4
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XI — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pela Divisao de Tratamento e

Controle de Qualidade.

Subsecdo Il

Da Secdo do ETA Jodo Jabour

Art. 89. A Secdo do ETA Jodo Jabour é o 6rgao encarregado pela coordenagado dos servigos
de tratamento e controle da qualidade da agua e operagdo de elevatoérias do ETA Jodo
Jabour, bem como pela promogdo da realizagdo de anadlises fisico-quimicas e

bacterioldgicas na regido.

Paragrafo unico. A Secdo do Jodo Jabour é subordinada a Divisdo de Tratamento e
Controle de Qualidade e coordenada pelo Chefe de Secdo, contratado, em comissao, pelo
Superintendente, dentre os empregados publicos concursados portadores de diploma de

ensino médio técnico ou de diploma de nivel superior.
Art. 90. Compete a Se¢ao do ETA Jodo Jabour:

| —executar as operacdes de tratamento de agua e operacao de elevatodrias anexas a ETA

Jodo Jabour;

Il — realizar analises fisico-quimicas e bacterioldgicas de controle operacional da estagao

de tratamento e de monitoramento do manancial, Estagdo de Captagao Jodo Jabour;
Il —manter o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento publico;

IV — efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de

tratamento de agua, bem como das instalagdes e equipamentos;

V —coligir e organizar informagdes para projeto, constru¢ao, manutengao e custeio dos

servigos de agua;
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VI — proceder ao controle das vazGes de dgua bruta e de agua tratada e os gastos com a

operac¢ao da estagdo de tratamento;

VIl = controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovagdo conforme

programacao;

VIl = controlar a qualidade dos produtos quimicos, no ato do recebimento dos mesmos,

realizando as analises quimicas necessarias;

IX — elaborar rotineiramente relatérios de controle operacional da estagdo de

tratamento;
X—observar e atender as legislacbes pertinentes, e 6rgdos fiscalizadores;

Xl — exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pela Divisdo de Tratamento e

Controle de Qualidade.

CAPITULO XII

Da Procuradoria Juridica

Art. 91. A Procuradoria Juridica é o orgdo responsavel pela consultoria e assessoria
juridica e pela representacdo judicial e extrajudicial da Autarquia, sendo orientada pelos

principios da legalidade e da indisponibilidade do interesse publico.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Juridica é subordinada & Superintendéncia e coordenada
pelo Diretor da Procuradoria Juridica, contratado, em comissdo, pelo Superintendente,

dentre os Procuradores da autarquia municipal.

Art. 92. S3o atribui¢des da Procuradoria Juridica, além de outras compreendidas em sua

area de atuacao:

| —exercer a representacao judicial e extrajudicial da Autarquia;
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Il — prestar assessoramento juridico ao Superintendente nas questdes submetidas ao seu

conhecimento e decisdo;

Il — exercer a consultoria juridica prestando assessoramento técnico-juridico ao
Superintendente, elaborando minutas de contrato e convénio, emitindo pareceres sobre
0s processos administrativos, inclusive licitatérios e, ainda, proceder a estudos juridicos,

quando solicitados pelos Diretores de Departamento e Chefias;

IV —examinar contratos, convénios e instrumentos de igual natureza em que a Autarquia

for parte;

V — exercer outras atribui¢des correlatas determinadas pelo Diretor da Procuradoria

Juridica.

CAPITULO XIII
Do Quadro de Pessoal
Segdo Unica

Do Quadro de Pessoal

Art. 93. O regime juridico dos empregados publicos do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto —

SAAE € o estabelecido na Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovado pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943, conforme dispde o artigo 22 da Lei Municipal n® 2.814, de16
de maio de 2007.

Art. 94. O quadro de pessoal do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE é composto
por empregos publicos:
| — em comissdo, de livre contratagdo e dispensa, sem direito a qualquer verba de

natureza rescisoria;
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Il — de carater permanente, mediante aprovagdo em concurso publico de provas ou de

’

provas e titulos.

Art. 95. As atribuicdes dos empregos publicos de que trata o art. 94 estdo especificadas

no Anexo | desta Lei.

TITULO IV
CAPITULO UNICO

Das Disposigdes Transitorias e Finais

Art. 96. Na proporgdo que forem instalados os 6rgaos publicos componentes da nova estrutura

administrativa da Autarquia, previstos nesta Lei, os atuais drgaos publicos serdo extintos

automaticamente, ficando autorizada a tomada das providéncias necessarias.

Art. 97. Os empregos publicos em comissdo de Auditor e Assessor Il instituidos pela Lei
Municipal n? 2.813, de 16 de Maio de 2007, e posteriores alteragdes, serdo automaticamente
extintos a partir da data em que forem contratados os candidatos aprovados em concurso
publico para os empregos publicos de cardter permanente, respectivamente, de Controlador

Interno e Assistente de Comunicagdo e Imprensa.

Art. 98. Ficam automaticamente extintos os empregos publicos de carater permanente vagos de
Oficial de Manutengdo — Pintor, de Oficial de Manutengdo — Serralheiro e Oficial de

Manutengao — Mecanico.

Art. 99. Ficam extintos automaticamente todos os empregos publicos em comissdo de
Assistente Técnico |, de Assistente Técnico I, de Assessor Juridico, Assessor | e Coordenador

Técnico.

P
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Art. 100. Os empregos publicos de Auxiliar Administrativo | e de Auxiliar Administrativo |l
passam a ser denominado Auxiliar Administrativo, conforme especificado no Anexo V

desta Lei.

Paragrafo Unico. Os atuais ocupantes dos empregos publicos de Auxiliar Administrativo |
e de Auxiliar Administrativo Il serdo automaticamente enquadrados no emprego publico

’

de Auxiliar Administrativo.

Art. 101. Os empregos publicos de Diretor Autarquico passam a ser denominado Diretor de

Departamento.

Paragrafo Unico. Os atuais ocupantes dos empregos publicos de Diretor Autarquico serao
automaticamente enquadrados, respectivamente, nos empregos publicos de Diretor de

Departamento.

Art. 102. Os empregos publicos de Diretor de Divisdo passam a ser denominado Chefe de
Divisao.

Paragrafo unico. Os atuais ocupantes dos empregos publicos de Diretor de Divisdo serao
automaticamente enquadrados, respectivamente, nos empregos publicos de Chefe de
Divisao.

Art. 103. Os empregos publicos de Chefe de Setor passam a ser denominado Chefe de

Secao.

Paragrafo unico. Os atuais ocupantes dos empregos publicos de Chefe de Setor serdo
automaticamente enquadrados, respectivamente, nos empregos publicos de Chefe de

Secao.

Art. 104. Os empregos publicos de Motorista, Operador de Maquinas, Oficial de Manutengdo —
Encanador e Oficial de Manutencdo — Pedreiro passam a ser denominados, respectivamente,
Motorista da Rede de Agua e Esgoto, Operador de Maquinas da Rede de Agua e Esgoto,
Encanador da Rede de Agua e Esgoto e Pedreiro da Rede de Agua e Esgoto, e a referéncia

salarial deles passa de RO4 para ROS.

Art. 105. A referéncia salarial do emprego publico de Técnico Quimico passa de RO6 para R0O7.

O &
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Art. 106. A referéncia salarial do emprego publico de Superintendente passa de AP para R18.

Art. 107. Ficam criados 25 (vinte e cinco) empregos publicos de carater permanente na seguinte

conformidade:

|- 01 (um) Assistente de Comunicagdo e Imprensa;
Il = 01(um) Controlador Interno;

Il - 03 (trés) Telefonista; e,

IV — 20 (vinte) Ajudante Geral da Rede de Agua e Esgoto.

Art. 108. Os ocupantes de emprego em comissao submetem-se a regime de integral dedicagado
ao servico, podendo ser convocados sempre que houver interesse da Autarquia, ndo tendo

direito as horas extras.

Art. 109. Os arts. 22, 32, 15 e § 62 do art. 17 da Lei Municipal n? 2.813, de 16 de Maio de 2007,

passam a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 22 Para os efeitos desta Lei considera-se:

| —Saneamento Basico: o conjunto de a¢des que visam alcancgar niveis crescentes, qualitativos
e quantitativos, referentes aos servigos publicos de abastecimento de dgua e esgotamento

sanitario:

a) Servicos Publicos de Abastecimento de Agua: a captacdo, a adugdo de dgua bruta, o

tratamento, a adugdo de agua tratada, a reserva e a distribuicdo de agua;

b) Servicos Publicos de Esgotamento Sanitério: a coleta, o transporte, o tratamento e a
disposigdo final de esgotos sanitarios, incluindo os efluentes industriais compativeis, bem

como de lodos e de outros residuos do processo de tratamento.” (NR)
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“Art. 32 O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE exercerd sua agdo em todo o

municipio, competindo-lhe com exclusividade:

| - estudar, projetar, executar as obras relativas a construgdo, ampliagdo ou

remodelacdo dos sistemas publicos de abastecimento de dgua e esgotamento sanitario;

’

Il - operar, manter, conservar e explorar diretamente os servigos de abastecimento de

agua e de esgotamento sanitario;

Il — lancar, fiscalizar e arrecadar as tarifas e taxas decorrentes dos servigos de

abastecimento de dgua e de esgotamento sanitario;

IV — lancar e arrecadar a contribuicdo de melhoria exigivel em razao de obra que

executar;

V—promover treinamento de seu pessoal, estudos e pesquisas para o aperfeigoamento
de seus servicos e manter intercdambio com entidades que atuem no campo do

’

saneamento e meio ambiente;

VI — promover atividades de combate a polui¢do, visando a preservagao dos recursos

hidricos do municipio;
VIl —elaborar programas de execugdo de melhorias sanitarias domiciliares;

VIIl — exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o saneamento urbano e

rural, desde que assegurados os recursos financeiros.

Paragrafo Unico. Para a consecuc¢do de seus objetivos a Autarquia podera delegar as
entidades publicas ou privadas, a prestagdo dos servigos de sua competéncia, mediante
contratos de programa vinculados a convénios de cooperagdao com outros entes da
Federacao ou a consorcio publico de que participe, ou mediante concessao precedida

de licitagdao.” (NR)

“Art. 15. E vedado ao SAAE Salto conceder qualquer isencdo ou reducdo de suas tarifas, taxas
ou contribui¢des relativas aos servigos de saneamento, inclusive a entidades publicas federais,
estaduais e seus orgdos indiretos, que ndo estejam previstas nesta Lei ou em leis especificas.”

(NR)
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§ 62 Nas ligagGes de dgua em imoveis residenciais, comerciais e industriais, serdo instalados
hidrometros independentes para cada categoria, mesmo que ocupem o mesmo

prédio.” (NR)

Art. 110. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotagdes proprias do

orgamento vigente.

Art. 111. Esta lei entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢ces em

contrario.

ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, ESTADO DE SAO PAULO.

Secretario Municipal de Governo

Registrada no Gabinete do Prefeito, publicada na Imprensa local e no Quadro Atos
Oficiais do Municipio.
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ANEXO |
DAS ATRIBUIGOES DOS EMPREGOS PUBLICOS

1) AJUDANTE DE OPERADOR DO SAAE — EXTINTO NA VACANCIA

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: 42 Série do Ensino Fundamental.
Atribuicdes

Descri¢do: Auxiliar os profissionais de nivel superior no processo de tratamento de agua;
Trabalhar em conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de qualidade,
seguranca, higiene e saude; Auxiliar nas atividades de operacdo de tratamento de agua;
Aucxiliar a operagdo do sistema de bombeamento de agua tratada; Controlar o processo
de tratamento de agua, sob coordenagdo dos profissionais de nivel superior; Coletar 4gua
para analise; Dosar solugbes quimicas e operar equipamentos; Executar outras

atribuigdes correlatas.

2) AJUDANTE GERAL DE REDE DE AGUA E ESGOTO
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: 42 Série do Ensino Fundamental.
AtribuicGes

Descrigdo: Executar trabalhos manuais ou mecanizados, referentes a constricao,
ampliagdo, operagdo e manutengdo dos sistemas de dgua e esgoto, tais como: abertura
e recobrimento de valas, carregamento de tubos e materiais diversos, preparo e
colocagdo de argamassas e concretos; Carregar tanques de solucdo de produtos
quimicos; Auxiliar na manutengdo de redes de agua e esgoto dos prédios e dos
equipamentos utilizados no servigo; Auxiliar nos servigos de limpeza e conservacdo dos
prédios e de poda em jardins, dreas cultivadas e arborizadas; Executar outras atribuicdes

correlatas.

Dodf
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3) ASSESSOR

Provimento: Em comissdo, mediante livre contratacdo pelo Superintendente.
Requisito: Ensino Superior Completo.

Atribuigdes

Descrigdo: Prestar assessoramento ao Superintendente nas suas fun¢des politico-administrativas;
Prestar assessoramento na interlocugdo do Superintendente com entidades e 6rgdos publicos

internos e externos; Exercer outras atribuigdes correlatas determinadas pelo Superintendente.

4) ASSISTENTE DE COMUNICAGAO E IMPRENSA

Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Superior Completo em Jornalismo ou Comunicagdo Social.
Atribuigdes

Descrigdo: Coordenar as atividades de Comunicagdo Social da Autarquia; Coordenar, promover,
preparar e supervisionar o canal de comunicagdo entre os municipes, entidades representativas
da sociedade e a Autarquia; Coordenar os contatos com a Imprensa em geral, divulgando os atos
de interesse da Autarquia; Assessorar o Superintendente e as Chefias em matérias de
Comunicagdo Social; Manter primoroso relacionamento com os meios de Comunicacao, tais
como: televisdo, radio e jornais; Recepcionar o publico externo, prestando as devidas
informagdes e orientagdes de modo que a permanéncia nas dependéncias da Autarquia atenda
aos principios de respeito humano e urbanidade; Exercer demais atividades correlatas

determinadas pelo Superintendente e pelo Ouvidor.

5) ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO E FINANCAS

Provimento: Concurso Publico.
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Requisito: Ensino Superior Completo em Administragao ou Ciéncias Econdmicas ou de

Gestdo ou areas afins.
Atribuigdes

Descrigdo: Executar atividades de planejamento, organizacdo e controle em diferentes areas de
suporte das atividades de administracdo e finangas; Controlar a movimentacdo e os saldos das
contas bancérias, o fluxo de caixa, supervisionando a previsdo de liquidagdo e pagamentos;
Coordenar as atividades de registro inerentes a contabilidade publica; Desenvolver e executar
procedimentos de gestdo e controle de suprimentos, recursos humanos, recursos financeiros,
patrimdnio e logistica; Analisar a organizagdo, promover estudos e desenvolver processos de
racionalizagdo, padronizagdo de procedimentos e produgdo em servigo; Organizar e supervisionar
a execugdo de servigos complementares a administragdo; Executar outras atribuicdes inerentes

ao emprego publico. .

6) ASSISTENTE TECNICO DE CONSTRUGAO CIVIL
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Superior Completo em Tecnologia da Construgao Civil ou Engenharia ou

Geologia.
Atribuigdes

Descrigdo: Executar atividades de supervisdo de equipe de obras e manutencdo urbana; Planejar
e orgar projetos de reformas de prédios e logradouros publicos; Coordenar equipes de obras de
manutenc¢ado urbana; Fiscalizar a aplicagdo do Cdédigo de Obras e Edificagdes do Municipio e o
respeito as diretrizes do Plano Diretor e de Saneamento; Controlar e desenvolver procedimentos
em sua area de atuagdo, que preservem o meio ambiente natural e constituido; Elaborar projetos,
plantas e orgamentos, bem como estudos de viabilidade financeira e de impacto ambiental;

Executar outras atribui¢des inerentes ao emprego publico.

7) ASSISTENTE TECNICO DE SISTEMA DE INFORMATICA

Provimento: Concurso Publico.
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Requisito: Ensino Superior Completo em Engenharia de Sistemas ou Ciéncia da
Computagdo ou Ensino Técnico em Processamento de Dados com formacgdo especifica

na area de Sistema de Informagdo em Curso de no minimo 200 (duzentas) horas.
Atribuigdes

Descrigdo: Executar atividade de administracdo de ambientes computacionais e de banco de
dados; Orientar e desenvolver a criagdo de banco de dados e sistema de informacdo; Definir
parametros informatizados de suporte a organizagdo, tais como sistema de gerenciamento de
recursos humanos, sistema de folha de pagamento, sistema de controle de arrecadacéo, sistema
de suprimentos; Fornecer suporte técnico para o uso de equipamentos e programas e para
ferramentas e aplicativos; Orientar a organizacdo e utilidade dos sistemas georeferenciados;

Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico.

8) AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Médio Concluido.
Atribuictes

Descrigdo: Verificar a entrada e saida de correspondéncias, cuidando ainda do preparo e
postagem de cartas; Preparar oficios, trabalhos, tabelas, relatérios, memorandos,
telegramas, fax e outros documentos necessérios; Receber e entregar documentos e
correspondéncias; Recepcionar o publico em geral; Operar maquinas comuns de
reparticbes, como por exemplo, impressoras, maquinas copiadoras, computadores e
programas de planilhas em geral; Atender chamadas telefénicas; Executar outras

atribuicdes correlatas.

9) AUXILIAR DE MANUTENGAO

Provimento: Concurso Publico
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Requisito: 42 Série do Ensino Fundamental, com habilitagdao na area. .
Atribuigdes

Descrigdo: Executar atividades de conservagdo e manutengdo das vias e logradouros
publicos, integrando as equipes de obras; Auxiliar na realizacao de atividades de limpeza
e manutengdo de equipamentos da autarquia municipal; Executar servigos de limpeza e
de atividades bragais nas vias e logradouros publicos, utilizando-se de maquinas ou
equipamentos de manuseio simples; Efetuar pequenos reparos em mobiliario,
equipamentos, instalagdes e areas construidas; Executar servigos de limpeza e poda em
jardins, areas cultivadas e arborizadas; Executar servicos de apoio na conservagdo do
pavimento viario, na limpeza e desobstrugdo de bueiros, canalizagdes e corregos; Auxiliar
os oficiais de manutencdo, tais como: pedreiros, pintores, eletricistas, encanadores e
demais profissionais da darea; Zelar pela manutencdo e guarda de ferramentas e

equipamentos de trabalho; Executar outras atribuicdes correlatas.
10) AUXILIAR DE SERVIGCOS GERAIS

Provimento: Concurso Publico.

Requisito: 42 Série do Ensino Fundamental.

Atribuigdes

Descricdo: Executar trabalhos rotineiros de limpeza e manutencdo de prédios e
equipamentos publicos; Executar trabalhos rotineiros de limpeza e manutencdo de areas
verdes e jardins; Auxiliar nas atividades de execu¢do e reparo de redes e ramais de
abastecimento e esgoto publico, utilizando-se de maquinas ou de equipamentos de
manuseio simples; Auxiliar nas atividades de recebimento e armazenamento de
materiais; Executar tarefas de apoio nas cozinhas e refeitérios; Lavar e guardar utensilios
de copa e cozinha; Realizar a limpeza interna e externa das dependéncias do servico,
cuidando da conservagdo e da higiene das instalacdes, dos mdveis e dos utensilios;
Transportar e carregar materiais de pequeno volume; Zelar pela manutengdo e guarda
de ferramentas e equipamentos de trabalho e materiais hidraulicos em geral; Executar

v

outras atribuicdes correlatas.

A
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11) BIoQUIMICO
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Superior Completo em Farmacia ou Bioguimica, com registro no grgédo

de classe.
Atribuigdes

Descrigdo: Coordenar, supervisionar, revisar, orientar e executar servicos especializados de
laboratdrios, captagdo e tratamento de dgua e esgotos; Fazer anélises de exames de agua e de
esgoto; Fazer as operagdes para determinar a qualidade da agua e as caracteristicas dos esgotos;
Preparar solugdes, reativos e padrdes; Fazer os registros dos resultados das analises e outros;
Orientar o Setor do ETA Bela Vista e o Setor do ETA Jo3o Jabour, visando a melhoria da eficiéncia

dos processos de tratamento de dgua e de esgoto; Executar outras atribuicdes correlatas.

12) CHEFE DE DIVISAO

Provimento: Em comissao, a ser desempenhado por empregado publico concursado.
Requisito: Ensino Médio Técnico ou Ensino Superior Completo.

Atribuigdes

Descrigdo: Supervisionar e coordenar a execucdo das atividades relativas a sua divisdo,
respondendo pelos encargos a ela atribuidos; Distribuir as tarefas entre seus subordinados,
controlando os prazos para a sua execugdo; Prestar ao seu superior imediato informacdo e
esclarecimento sobre os assuntos de sua competéncia; Estudar e sugerir os meios necessarios a
melhor eficiéncia na execugdo dos servicos diretamente ligados a sua divisdo; Fazer reunides
periddicas com os seus subordinados, a fim de discutir assuntos de interesse da divis3o; Abonar
faltas e atrasos, nos termos da lei e das determinacdes internas da autarquia municipal,
providenciando a imediata comunicagdo ao 6rgdo competente; Organizar e propor a escala de
férias dos seus subordinados, a consideracgdo e aprovacdo do seu superior imediato; Autorizar a
requisicao de material necessario ao funcionamento dos servigos inerentes a sua divisdo e

controlar a sua movimentagdo; Assinar ou visar documentos emitidos ou preparados pela sua

D.L
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unidade, encaminhando-os, quando for o caso, para a aprova¢do do seu superior imediato;
Preparar anualmente o relatério das atividades executadas pela sua divisdo, encaminhando-o ao
seu superior imediato; Propor ao seu superior a instauracdo de sindicancias ou inquéritos
administrativos sobre irregularidades verificadas na sua divisdo; Exercer outras atribuicdes

correlatas determinadas por seus superiores.

13) CHEFE DE GABINETE

Provimento: Em comissdo, mediante livre contratacdo pelo Superintendente.
Requisito: Ensino Superior Completo.

Atribuigdes

Descrigdo: Dirigir, coordenar e fiscalizar dos trabalhos do Gabinete da Superintendéncia;
Organizar o expediente do Gabinete da Superintendéncia; Promover as atividades de
coordenagdo politico-administrativas com as Diretorias de Departamento que integram a
autarquia municipal; Despachar pessoalmente com o Superintendente todo o expediente dos

trabalhos que dirige, bem como participar de reunides quando convocado.

14) CHEFE DE SECAO

Provimento: Em comissdo, a ser desempenhado por empregado publico concursado.
Requisito: Ensino Médio Técnico ou Ensino Superior Completo.

AtribuicGes

Descrigdo: Supervisionar a execugdo dos servicos sob sua responsabilidade, elaborando e
estabelecendo, quando necessario, os itinerarios, para a adequada utilizagdo de pessoal, material
e equipamentos; Inspecionar o pessoal que |he esta subordinado, prestando-lhe a orientacdo que
se fizer necessdria; Manter o ambiente de ordem, respeito e tranquilidade que deve caracterizar
o funcionamento da reparticdo; Fiscalizar e zelar pela adequada conservacdo dos materiais,
equipamentos e veiculos utilizados na execugdo dos servigos sob sua responsabilidade; Executar

outras atribui¢des correlatas determinadas pelo seu superior imediato.
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15) CONTROLADOR INTERNO

Provimento: Concurso Publico.

’

Requisito: Ensino Superior Completo em Economia ou Ciéncias Contabeis, com registro no érgdo

de classe.
Atribuiges

Descrigdo: Avaliar o cumprimento das metas previstas no orgamento, bem como a legalidade e
os resultados da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial da autarquia municipal; Organizar
e executar a programacao periddica de auditoria contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial
nas unidades da autarquia municipal; Receber e apurar denuncias de irregularidade ou abuso de

poder; Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico.

16) DIRETOR DE DEPARTAMENTO

Provimento: Em comissdo, mediante livre contratagdo pelo Superintendente.
Requisito: Ensino Superior Completo.

Atribuiges

Descrigdo: Dirigir, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pelos 6rgdos que lhe s3o
subordinados com o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus servicos, adotando
as medidas necessdrias para essa consecugdo; Encaminhar anualmente ao seu superior, relatério
sobre os servigos executados pelos 6rgdos sob sua diregdo; Sugerir e solicitar ao seu superior as
providéncias que julgar necessarias para propiciar ou manter o bom andamento dos servi¢as sob
sua diregdo; Propor ao seu superior a instauracdo de sindicancias ou inquéritos administrativos
sobre irregularidades ocorridas no seu érgdo; Impor penas disciplinares aos empregados do seu
6rgdo, nos termos da lei e das determinagdes internas da Autarquia e elogid-los quando se
notabilizarem no desempenho de suas fungdes; Aprovar a escala de férias dos empregados dos
orgdos que lhe sdo subordinados, bem como submeter ao Superintendente proposta para
antecipagdo ou prorrogagao do expediente normal de trabalho; Prestar ao Superintendente

informagdo e esclarecimento a respeito de assuntos do érgdo ou que devam subir a consideracdo

pou
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superior; Promover reunides periddicas de coordenagao entre seus subordinados com o objetivo
de tragar diretrizes, resolver duvidas, ouvir sugestdes e discutir assuntos de interesse do érgao;
Executar demais atribuigdes concernentes a sua area de atuagdo por determinagdo do

Superintendente.

17) DIRETOR DA PROCURADORIA JURIDICA

Provimento: Em comissdo, mediante escolha entre os Procuradores Juridicos da Autarquia pelo

Superintendente.
Requisito: Ensino Superior Completo em Direito, com registro na Ordem dos Advogados do Brasil.
Atribuigdes

Descrigdo: Dirigir, supervisionar, coordenar e planejar a execugao das atividades da Procuradoria
Juridica; Estudar métodos para aperfeicoar o funcionamento da Procuradoria Juridica, se
responsabilizando pela publicagdo de relatérios de desempenho; Fornecer informacgdes sobre o
desempenho de sua respectiva unidade, quando solicitado pelo Superintendente; Executar

outras atribuigdes correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

18) ENCANADOR DE REDE DE AGUA E ESGOTO

Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Fundamental Concluido, com experiéncia na area.
Atribuigdes

Descrigdo: Executar assentamentos de tubos, manilhas, pegas e conexdes; Executar e reparar
ramais domiciliares de dgua e esgoto; Corrigir vazamentos em redes de dgua e desobstruir as
redes de esgoto; Fazer ligages de dgua e esgoto, instalar, reparar e substituir hidrémetros e
padrdes de medigdo; Abrir e recompor valetas; Executar o corte e a religacdo de dgua; Proceder
a testes para detecgdo e localizagdo de vazamentos domiciliares e em redes; Executar outras

atribuicdes correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

> o
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19) ENGENHEIRO
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Superior Completo em Engenharia, com o devido registro e regularidade no

orgdo de classe.
Atribuigdes

Descrigdo: Elaborar projetos e especificagdes; Supervisionar, planejar e coordenar a execucio de
obras e servigos de saneamento, construgdo, ampliagdo e reforma de prédios; Desenvolver
estudos para racionalizagdo e otimizacdo dos sistemas de agua e esgoto; Prestar assisténcia
técnico-gerencial aos servigos de dgua e esgoto; Estabelecer normas para manutengdo preventiva
e corretiva de maquinas, motores e equipamentos; Supervisionar a aplicacdo de leis, normas e
regulamentos; Emitir laudos e pareceres; Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua
area de atuagdo; Elaborar orgamentos e estudos de viabilidade técnico-econdmico; Apresentar
relatérios periddicos; Executar outras atribuigdes correlatas determinadas pelo seu superior

imediato.

20) MECANICO DE BOMBAS — EXTINTO NA VACANCIA
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Fundamental Completo e experiéncia na area.
Atribuigdes

Descrigdo: Executar manutengdo preventiva e/ou corretiva mecéanica em motores, equipamentos
auxiliares, bombas de tratamento d'dgua, compressores de ar, dleo, dgua e outros fluidos no
sistema de tratamento de dgua do SAAE; Efetuar reparos em pegas e subestacdes; Reparar ou
substituir partes e pegas hidraulicas; Efetuar a instalagdo e a manutencdo de redes hidraulicas e
de esgoto; Executar limpeza das maquinas e bombas utilizadas no tratamento de dgua e/ou

esgoto; Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego publico.

21) MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS

Provimento: Concurso Publico.

U
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Requisito: Ensino Fundamental Completo; Carteira Nacional de Habilitacdo — Categoria C.
Atribuigdes

Descrigdo: Conduzir automdveis, caminhdes e outros veiculos destinados ao transporte de
passageiros ou de carga; Manter os veiculos em perfeitas condi¢cGes de funcionamento, bem
como 0s equipamentos nele inseridos, zelando pela seguranca de terceiros; Cuidar do
abastecimento de combustivel, dgua e dleo; Comunicar ao seu superior quaisquer defeitos
verificados; Preencher o relatério diario do veiculo; Executar outras atribuicdes corrélatas

determinadas pelo seu superior imediato.

22) OFICIAL DE MANUTENGAO — ELETRICISTA

Provimento: Concurso Publico

Requisito: Ensino Fundamental Concluido e experiéncia na area.
Jornada de Trabalho:

Atribuigdes

Descrigdo: Revisar instalagdes e equipamentos elétricos, verificando cabos, conexdes, term‘inais,
disjuntores e etc.; Executar a instalagdo e substituicdo de tomadas, fios, ldmpadas, interruptores,
chave magnética, fusiveis e etc.; Instalar e conservar motores, quadros de comando,
transformadores, para-raios, aterramentos, sistemas de controle automatizado, sinalizadores e
etc.; Manter fichas de cadastro de equipamentos e eventos de manutenc3o; Levantar, organizar
e fornecer dados estatisticos de sua area de atuagdo; Executar outras atribuicdes correlatas

determinadas pelo seu superior imediato.

23) OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
Provimento: Concurso Publico. "

Requisito: Ensino Fundamental Completo, Carteira Nacional de Habilitagdo — Categoria D e

experiéncia de 2 (dois) anos na area.

Jornada de Trabalho:

(>
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Atribuigdes

Descrigdo: Operar equipamentos rodoviarios e outras maquinas destinadas a escavar, nivelar,
aplainar a terra e materiais similares, tais como: retroescavadeira, moto niveladora, escavadeira,
rolo compressor e carregadeira; Observar as regras de transito e normas de seguranca; Zelar pela

manutencgao e limpeza dos equipamentos; Executar demais atribuicdes correlatas.

24) OUVIDOR

Provimento: Em comissdo, mediante livre contratacado pelo Superintendente.
Requisito: Ensino Superior Completo.

Atribuiges

Descrigdo: Dirigir, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pela Ouvidoria garantindo o
atendimento aos seus principios e o exercicio de suas atribuicdes; Atuar de oficio, ou seja, sem a
obrigatoriedade de iniciativa ou participagdo de terceiros quando assim exigir o emprego publico
que ocupa; Monitorar o cumprimento dos prazos previstos nesta Lei; Selecionar o pessoal para a
composi¢do da equipe da Ouvidoria para a tratativa das manifestacdes; Elaborar os relatérios e
demais atos de responsabilidade da Ouvidoria; Promover o aprimoramento dos recursos de

informagdo e da Ouvidoria como um espaco de cidadania.

25) PEDREIRO DE REDE DE AGUA E ESGOTO

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Fundamental Concluido e experiéncia na area.
AtribuicGes

Descrigdo: Executar trabalhos de alvenaria e concreto; Executar servicos de manutencdo em
prédios, vias e logradouros publicos, utilizando-se de conhecimentos especificos nas areas de
elétrica, hidrdulica, alvenaria, pintura, marcenaria e serralheria; Efetuar reparos e reformas em
mobilidrio, equipamentos, instalagdes e areas construidas; Executar servicos de apoio na
conservagdo do pavimento vidrio, obras de arte e logradouros publicos; Executar outras

atribui¢des inerentes ao emprego publico. .

Lo
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26) PROCURADOR

Provimento: Concurso Publico

Requisito: Ensino Superior Completo em Direito, com registro na Ordem dos Advogados do Brasil.

’

Atribuigdes

Descrigdo: Elaborar petigdes, recursos, pareceres ou outras pecas juridicas de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras; Participar de inquéritos e
sindicancias administrativas; Examinar minutas de projetos de leis e outros atos normativos;
Esclarecer os empregados que atendem o publico em geral nas questdes juridicas; Executar
cobranga amigavel e judicial de dividas; Representar a Autarquia em juizo ou fora dele, na defesa
dos interesses do drgdo publico; Manter constante acompanhamento dos sites juridicos na
internet e de drgaos governamentais, em especial dos érgdos do judiciario; Prestar consultoria e
assessoria juridica para a autarquia municipal; Exercer o controle interno da legalidade dos atos
da administragdo publica; Zelar pelo patriménio da Autarquia e pelo interesse publico; Executar

outras atribuigdes inerentes ao emprego publico.

27) SUPERINTENDENTE
Provimento: Em comissdo, mediante livre contratacdo pelo Prefeito.

Requisito: Ensino Superior Completo, preferencialmente, em Engenharia Sanitdria ou

Administragdo Publica.
Atribuiges

Descri¢do: Exercer a diregdo e a administragdo geral e superior da autarquia municipal;
Representar a Autarquia extra e judicialmente ou constituir procurador; Submeter 3
aprovagao do Prefeito, nos prazos proprios, 0s orgamentos sintéticos e analiticos anuais e
plurianuais, e, quando necessario, os pedidos de créditos adicionais; Enviar a Prefeitura, o
balancete do més anterior, e, até 15 (quinze) de margo o balango anual e o relatério da gestdo
financeira e patrimonial da autarquia municipal referente ao ano anterior; Autorizar despesas

de acordo com as dotagdes orgamentdrias e ordenar pagamentos em consonancia com a

JA N
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programacao de caixa; Movimentar contas bancéarias da Autarquia em conjunto com o Diretor
de Departamento Financeiro; Instituir comissdes e designar os seus membros; Celebrar
acordos, contratos, convénios e outros atos administrativos, observadas as normas e
instrugdes da autarquia municipal; Autorizar e homologar as licitagdes para aquisicdo de
materiais e equipamentos e contratacdo de obras e servigos, observando as normas e
instrugdes pertinentes; Admitir, movimentar e dispensar empregados publicos, bem como
praticar os demais atos relativos a administracdo de pessoal, respeitada e observada a
legislagdo pertinente; Determinar a realizagdo de pericias contdbeis que tenham por objetivo
salvaguardar os interesses da autarquia municipal; Determinar a abertura de sindicéncia ou
inquérito administrativo para apuragdo de faltas e irregularidades; Promover a integragdo da
Autarquia com os demais 6rgdos de interesse publico que atuam no Municipio; contrétar =
dispensar os empregados publicos do quadro da autarquia, bem como praticar os demais atos
relativos a administracdo de pessoal, respeitada e observada a legislagdo; Praticar os demais
atos necessarios para a consecug¢do das finalidades e do bom funcionamento dos servicos

publicos e obras prestados pela autarquia municipal.

28) TECNICO EM SANEAMENTO AMBIENTAL — EXTINTO NA VACANCIA

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na area de atuac3o.
Atribuigdes

Descrigdo: Auxiliar profissionais de nivel superior na gestdo do saneamento ambiental, na
coordenagdo de equipes de trabalho e implementagdo de projetos; Identificar as intervencdes
ambientais, analisar suas consequéncias e propor agdes para preven¢ao, otimiza¢do, minimizac3o
e/ou remediagdo de seus efeitos; Conhecer e atuar dentro da legislagdo ambiental; operar
equipamentos e instrumentos auxiliares afins; Coordenar processos de controle ambiental,
tratamento de efluentes e levantamentos meteoroldgicos; Encaminhar efluentes para analises
fisico-quimicas e microbioldgicas; manter entendimentos com a Administragdo Municipal em
matéria de saneamento ambiental, bem como entidades organizacionais; fiscalizagio de
mananciais e bacias de drenagem; promover a educagdo ambiental; Proteger a fauna, a flora, as
fontes e os mananciais de dgua; estabelecer diretrizes destinadas & melhoria das cond'ic;ées

ambientais do municipio e assessorar a Administracdo Municipal em todos os aspectos relativos

0w
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a ecologia e a preservacdo do meio ambiente; Executar outras atribui¢cdes inerentes ao emprego

publico.

29) TECNICO DE EDIFICAGCOES ¢

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na area de atuacgao.
Atribuigdes

Descrigdo: Desenvolver, implementar, acompanhar e legalizar projetos de edificagdes, sob
supervisdo de Engenheiro Civil; Realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos; Planejar
a execugao de obras; orgar e providenciar suprimentos necessarios; Supervisionar execugao de
obras e servigos; Realizar controle tecnoldgico de materiais e do solo; Executar outras atribuicdes

inerentes ao emprego publico.

30) TECNICO EM FISCALIZAGAO DE POSTURAS MUNICIPAIS

Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Médio Completo, Carteira Nacional de Habilitagdo — Categoria B e

conhecimentos especificos — Edifica¢des.
Atribuicdes

Descrigdo: Executar atividades de orientagdo, supervisdo, fiscalizacdo e autuacdo de atividades
econdmicas e de uso do solo, sujeitas a regulamentacdo municipal, em especial aquelas afetas a
licenciamentos de atividades, uso e ocupagdo de solo, seguranca de edificacdes, meio amhiente
e protecdo da paisagem; Proceder a fiscalizagdo das atividades regulamentadas pela legislacdo
municipal, especialmente aquelas afetas as dreas de desenvolvimento urbano e finangas; Lavrar
autuagdes e multas relativas a fiscalizagdo das posturas municipais; Executar outras atribuicdes

inerentes ao emprego publico.
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31) TECNICO DE INFORMATICA — PROCESSAMENTO DE DADOS

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na area de atuagao.
Atribuigdes

Descrigdo: Gerir projetos e operagdes de servicos de tecnologia da informagdo; Manter em
perfeito funcionamento os sistemas operacionais da comunicagdo de dados; Buscar a perfeicdo
dos servigos e satisfagcdo dos usudrios dos meios de comunicagdo; Manter a atualizagdo constante
dos recursos tecnoldgicos; Criar e manter arquivo dos sistemas instalados; Executar outras

atribuigdes inerentes ao emprego publico.

32) TECNICO DE INFORMATICA — MANUTENGAO

Provimento: Concurso Publico.
Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na area de atuagéo.
Atribuigdes

Descrigdo: Realizar manutengdo preventiva e corretiva de computadores, instalacdes e
equipamentos de informatica e redes; Manter em perfeito funcionamento os computadores da
Autarquia; Planejar a manutengdo corretiva dos equipamentos de informatica e afins; Controlar
e providenciar suprimentos de pegas necessérias ao pronto atendimento dos servicos, atento ao
controle de qualidade; Elaborar documentagdo técnica para controle e registros; Estabelecer
indicadores de qualidade da manutengdo e dos servigos prestados aos usudrios; Dar suporte aos
usudrios quanto a superagdo de eventuais erros de comando e conflitos de aplicativos;
conhecimento em manutengdo de redes; Executar outras atribuicdes inerentes ao emprego

publico.

33) TECNICO QUIMICO

Provimento: Concurso Publico. Q
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Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na drea de atuagdo

Atribuigdes

’

Descrigdo: Cuidar do processo de tratamento de dgua; controlar materiais e produtos quimicos
utilizados na estagdo de tratamento de agua, efluentes e residuos; operar maquinas e
equipamentos eletromecanicos do sistema de tratamento de agua; Trabalhar em conformidade
com as normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene e saude; Preservar
0 meio ambiente, monitorando a destinagdo final de residuos; Operar fornos de incineracdo e
controlar o processo de tratamento de dgua; Realizar amostragem de residuos e efluentes; Dosar
solugdes quimicas e operar equipamentos; Interpretar manuais, elaborar documentacao técnica

rotineira e de registros legais; Executar outras atribui¢es inerentes ao emprego publico.

34) TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO .
Provimento: Concurso Publico.

Requisito: Ensino Médio Especifico (Técnico) na drea de atuacgdo e experiéncia minima de

02 (dois) anos.
Atribuigdes

Descrigdo: Participar da elaboragdo e implementacdo da politica de saude e seguranga no
trabalho no ambito do SAAE, cumprindo e fazendo cumprir as regras da Portaria 3214/78 (e suas
atualizagBes) do Ministério do Trabalho; Realizar auditoria, acompanhamento e avaliagdo
ambiental nos locais de trabalho, objetivando a prevencao de doencas e acidentes do trabalho;
Operar equipamentos e instrumentos de medicdo e avaliagdo afins; identificar as variévéis de
controle de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente; desenvolver acdes
educativas na drea de saude e seguranga no trabalho; Participar da ado¢do de tecnologias e
processos de trabalho; proceder investigacdo e anélise de acidentes do trabalho, apurando
responsabilidades e apresentando recomendacdes para prevencdo; Providenciar a abertura da
Comunicagdo de Acidente do Trabalho - CAT e seu encaminhamento a Previdéncia Social; cuidar
do preenchimento e encaminhamento dos documentos descritivos da funcdo e meio ambiente,
necessarios a concessdo de beneficios pela Previdéncia Social, apresentando laudo técnicos

complementares, quando for o caso; Executar outras atribui¢des inerentes ao emprego publico.

£ 4 ,
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35) TELEFONISTA

Provimento: Concurso Publico
Requisito: Ensino Fundamental Concluido e experiéncia na area.
Atribuigdes

Descrigdo: Realizar o atendimento de telefonia, direcionadas a central da autarquia, distribuindo
as dreas competente e realizar controle de ligagBes, participar das estatisticas de atendimento ao
pUblico da Autarquia, orientar o usuéario, informando os locais de atendimento, documentagao e

outros, facilitando o acesso do usudrio a Autarquia.
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ANEXO Il

DO QUADRO DE PESSOAL

TABELA 1 — DOS EMPREGOS PUBLICOS EM COMISSAO DE LIVRE ADMISSAO:

Denominagao Quantidade Jornada Referéncia Provimento Requisito
de Salarial
Trabalho
Superintendente 01 Regime R18 Em comissao, Ensino Superior
Integral de mediante livre Completo,
Dedicagao contratacdo pelo | preferencialmente, em
Prefeito Engenharia‘Sanitéria ou
Administragdo Publica.
Chefe de 01 Regime R16 Em comissao, Ensino Superior
Gabinete Integral de mediante livre Completo
Dedicacao contratacdo pelo
Superintendente
Assessor 01 Regime R11 Em comissao, Ensino Superior
Integral de mediante livre Completo
Dedicagao contratagao pelo
Superintendente
Ouvidor 01 Regime R13 Em comissao, Ensino Superior
Integral de mediante livre Completo
Dedicagao contratagao pelo
Superintendente
Diretor de 04 Regime R16A Em comissao, Ensino Superior
Departamento Integral de mediante livre Completo
Dedicacgao contratagao pelo

Superintendente

>

3



http://www.salto.sp.gov.br

oy | Prsfeitura
@ de Salto

Rua 9 de julho, 1053 - Vila Nova
Salto — SP — CEP 13.322-900
Telefone: (11) 4602.8500
www.salto.sp.gov.br

TABELA 2 — DOS EMPREGOS PUBLICOS EM COMISSAO DE LIVRE ADMISSAO, A SEREM

DESEMPENHADOS POR EMPREGADOS PUBLICOS CONCURSADOS:

Denominagdo | Quantidade | Jornada de Referéncia Provimento Requisito
Trabalho Salarial
Chefe de 11 Regime R11 Em comissdo, aser | Ensino Médio
Divisdo Integral  de desempenhado Técnico ou Ensino
Dedicagao por empregado Superior Completo
publico
concursado.
Chefe de 12 Regime RO7 Em comissao, a Ensino Médio
Segdo Integral de ser Técnico ou Ensino
Dedicacdo desempenhado Superior Completo
por empregado
publico
concursado.
Diretor da 01 Regime R16 Em comissao Ensino Superior
Procuradoria Integral de mediante escolha | Completo em
Juridica Dedicacdo entre os Direito e Registro
procuradores na OAB
juridicos da

Autarquia pelo

Superintendente
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TABELA 3 — DOS EMPREGOS PUBLICOS DE CARATER PERMANENTE:

Denominagao Quant.| Regime Ref. Requisitos para Provimento
Concurso - Superior Completo em Engenharia
com o devido registro e regularidade no 6rgdo de

Engenheiro 4 mensal. R14 |classe
Procurador 3 mensal. R15 | Concurso - Superior em Direito e registro na OAB
Concurso - Superior Completo em Farmacia ou
Bioquimico 2 mensal. R10 |Bioguimica com registro no érgdo de classe
Assist. Técnico Concurso - Superior completo em Administragao,
Administracdo e Financas 3 mensal. R10 | Ciéncias Econdmicas ou de Gestdo ou areas afins.
Assist. Tec. de Construgdo Concurso - Superior completo: Tecnologia da
Civil 1 mensal. R10 |Construcdo Civil ou Engenharia ou Geologia.
Ensino Superior Completo em Engenharia de
Sistemas ou Ciéncia da Computagdao ou Ensino
Técnico em Processamento de Dados com
formacdo especifica na area de Sistema de
Informagdo em Curso de no minimo 200
Assist. Técnico em Sistema d h
de Informatica 1 mensal. R10 peitasg hovas.
Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Técnico de Edificagbes 2 mensal. RO6 |atuagdo
Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Técnico Quimico 23 mensal. RO7 |atuagdo
Técnico de Informatica - Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Manutencgao 1 mensal. RO6 |atuagao
Técnico de Informatica — Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Processamento de Dados 2 mensal. RO6 |atuagao
Técnico de Seguranca do Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Trabalho 2 mensal. RO6 |atuagdo e experiéncia minima de 2(dois) anos
Técnico em Fiscalizacdo
de Posturas Municipais 5 mensal. RO6 ’
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Concurso - Médio Completo, Carteira Nacional de
Habilitagdo — Categoria B e conhecimentos

especificos — Edificagdes.

Encanador de Rede de

Agua e Esgoto 26 horista RO5 | Concurso - Ensino Fundamental e exper. na area.
Pedreiro de Rede de Agua
e Esgoto 15 horista RO5 | Concurso - Ensino Fundamental e exper. na area.
Motorista de Veiculos
Pesados 16 horista RO5 | Concurso - Ensino Fundamental e CNH cat. C
Operador de Maquinas Concurso - Ensino Fundamental, CNH categoria D
Pesadas 6 horista RO5 | e experiéncia de 2 (dois) anos
Concurs - Fundamental com experiéncia (extinto
Mecéanico de Bombas 2 horista RO4 |navacancia)
Auxiliar Administrativo 20 horista RO3 | Concurso — Médio Concluido
Auxiliar de Manutencao 4 horista R02 | Concurso - 42série Ensino Fundam., habilid. area.
Auxiliar Servicos Gerais 21 horista RO1 | Concurso - 42série Ensino Fundamental
Ajudante Geral de Rede
de Agua e Esgoto 20 horista R0O4 | Concurso - 42 série Ensino Fundamental
Oficial de Manutengéo - Concurso - Ensino Fundamental Concluido e
Eletricista 4 horista RO4 | experiéncia na area
Concurso - Ensino Fundamental Concluido e
Telefonista 3 mensal. RO3 |experiéncia na area
Concurso - Curso Superior em Economia ou
Ciéncias Contdbeis com registro no drgao de
Controlador Interno i mensal. R14 |classe
Técnico em Saneamento Concurso - Médio Especifico (Técnico) na area de
Ambiental 1 mensal. RO6 |atuagdo (extinto navacancia)
Ajudante de Operador Concurso -42 série do Ensino Fundamental
SAAE 3 mensal. R0O2 (extinto na vacancia)
Assistente de Concurso - Curso Superior em Jornalismo ou
Comunicagao e Imprensa il mensal. R13 Comunicagdo Social

-
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ANEXO Il
ESCALA DE REFERENCIAS SALARIAIS
Referéncia Salarial Horista Mensalista
RO1 RS 5,46 RS 1.201,20
RO2 RS 5,70 RS 1.254,00
RO3 RS 6,10 RS 1.342,00
RO4 RS 6,97 RS 1.533,40
RO5 RS 7,84 RS 1.724,80
RO6 RS 9,08 RS 1.997,60
RO7 RS 9,89 RS 2.175,80
RO8 RS 10,89 RS 2.395,80
RO9 RS 12,63 RS 2.778,60
R10 RS 13,08 RS 2.877,60
R11 RS 14,41 RS 3.170,20
R12 RS 15,57 RS 3.425,40
R13 RS 17,12 RS 3.766,40
R14 RS 19,40 RS 4.268,00
R15 RS 21,41 RS 4.710,20
R16 RS 23,83 RS 5.242,60
R16A RS 24,97 RS 5.493,40
R18 RS 51,72 RS 11.378,40
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ANEXO IV
DA EXTINGAO DOS EMPREGOS PUBLICOS

TABELA 1 — EMPREGOS PUBLICOS EXTINTOS NA VACANCIA:

Denominagao Quantidade Ref. Salarial Jornada de
Trabalho
Ajudante de Operador do 03 R0O2 40 horas/semanais
SAAE
Técnico em Saneamento 01 RO6 40 horas/semanais
Ambiental
Mecanico de Bombas 01 RO4 40 horas/semanais

TABELA 2 — EXTINGAO DOS EMPREGOS PUBLICOS DE CARATER PERMANENTE

VAGOS:
Denominagado Ref. Salarial
Oficial de Manutencdo — Pintor RO4
Oficial de Manutencdo — Serralheiro RO4
Oficial de Manutenc¢do — Mecanico RO4

TABELA 3 — EXTINGAO DOS EMPREGOS PUBLICOS EM COMISSAO

Denominagdo Quantidade
Assistente Técnico | 03
Assistente Técnico | 04

Assessor Juridico 01
Assessor | 01

Hora/Més

200

200

200
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Coordenador Técnico

01

Assessor

01
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Denominagao

Auxiliar

Administrativo |

Auxiliar

Administrativo I

ANEXO V

DOS EMPREGOS PUBLICOS REDENOMINADOS

Situagdo Atual
Requisito

Ensino Fundamental
Completo.
Ensino Médio
Completo, com 2
(dois)  anos de

experiéncia na area.

Livre,

Diretor Autdrquico preferencialmente

Diretor de Divisao

com NS

Cargo privativo de
empregado efetivo

Quantidade

17

03

04

09

Denominagao

Auxiliar

Administrativo

Diretor de
Departamento

Chefe de
Divisdo

Situagdo Nova

Requisito

Ensino Médio

Concluido

Em  comissao,
mediante livre

contratagao
pelo
Superintendent
e, dentre
pessoas
portadoras de
diploma de

Ensino Superior.

Em comissao, a
ser ‘
desempenhado
por empregado
publico
concursado
portador de
diploma de
Ensino Médio
Técnico ou

Ensino Superior

Quantidade

20

04

i
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Chefe de Setor Cargo privativo de 13 Chefe de Se¢do Em comissao, a 12
empregado efetivo S
desempenhado
por empregado
publico
concursado
portador de
diploma de.
Ensino Médio
Técnico ou
Ensino Superior
Motorista Concurso — 11 Motorista de Concurso- 16
Fundamental e CNH Maferios Ensino
cat. BouC Fundamental
Pesados Completo e
Carteira
Nacional de
Habilitacdo —
Categoria C
Operador de Concurso — 04 Operador de Concurso — 06
Mdquinas Fundamental e CNH _— Fundamental
Magquinas
cat. CouDe Completo e
experiéncia de 02 Pesadas CNH cat. D com
(dois) anos experiéncia de
02 (dois) anos
na area
Oficial de Concurso — 18 Encanador de Concurso- 26
= Fundamental e . nsin
Manutengdo — e , Rede de Agua e SEie
experiéncia na area Fundamental
Encanador Esgoto Concluido,
experiéncia na
area
Oficial de Concurso — 10 Pedreiro de Ensino 15
2 Fundamental e . F
Manutengao — ) .CA]a _ ; Rede de Agua e undamfental
experiéncia na area Concluido,
Pedreiro Esgoto experiéncia na
area

D -
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